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Krajowy System e-Faktur - zatozenia systemu

* Do wdrozenia obowigzkowego korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktur warto przygotowac sie juz teraz.

@ e Gtownym celem KSeF jest wystawianie, przechowywanie i
wysytanie faktur ustrukturyzowanych (inaczej e-Faktura).

e Za posrednictwem systemu mozliwe jest tez nadawanie, zmiana
lub odbieranie uprawnien, a takze analiza i kontrola informac;ji
zawartych w e-Fakturach.

Ministerstwo Pl
Finanséw 2 « Ministerstwo Finanséw / gov.pl/finanse Krajowa Administracja Skarbowa / gov.pl/kas




KSeF w wersji fakultatywnej

inisterstwo



KSeF w wersji fakultatywnej - przepisy prawa

 Wdrozony od 1 stycznia 2022r.

« ustawazdnia 29 pazdziernika 2021 r. o zmianie ustawy o podatku od towarow

i ustug oraz niektérych innych ustaw: Dz. U. 2021 r. poz. 2076

[]

E @ * rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur: Dz. U. 2021 r. poz. 2481 ze
zmianami (Dz. U. 2022 r. poz. 2667 oraz Dz. U. 2023 r. poz. 1760)
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https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2021/2076
https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2021/2481
https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2022/2667
https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2023/1760

KSeF w wersji fakultatywnej

Wdrozone od 1 stycznia 2022 r. rozwigzanie dotyczace wystawiania faktur w KSeF

ma charakter fakultatywny tzn. dobrowolny.

Jezeli podatnik dobrowolnie rozpoczat korzystanie z KSeF i wystawit fakture

ustrukturyzowana w tym systemie, nie oznacza to, ze od tego momentu musi

I:I juz wszystkie kolejne faktury wystawia¢ w KSeF.

_ @ WYJATEK!

Fakture korygujaca fakture ustrukturyzowang wystawia sie w postaci faktury

ustrukturyzowanej.*

*Podstawa prawna: art. 106j ust. 4 ustawy podatku od towardw i ustug
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Co to jest Krajowy System e-Faktur?

Krajowy System e-Faktur (KSeF) jest to system teleinformatyczny stuzacy m.in. do:

wystawiania faktur ustrukturyzowanych,

« dostepu do faktur ustrukturyzowanych,

» otrzymywania faktur ustrukturyzowanych,

* przechowywania faktur ustrukturyzowanych,

* oznaczania faktur numerem identyfikujagcym przydzielonym w KSeF,

Podstawa prawna: art. 106nd ustawy o podatku od towaroéw i ustug
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Co to jest Krajowy System e-Faktur?

Krajowy System e-Faktur (KSeF) jest to system teleinformatyczny stuzacy m.in. do:

* nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do korzystania z KSeF,
« powiadamiania o nadanych lub odebranych uprawnieniach do korzystania z KSeF ,

« uwierzytelnienia oraz weryfikacji uprawnien do korzystania z KSeF,

Podstawa prawna: art. 106nd ustawy o podatku od towaréw i ustug
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Co to jest Krajowy System e-Faktur?

Krajowy System e-Faktur (KSeF) jest to system teleinformatyczny stuzacy m.in. do:

« analizyikontroli prawidtowosci danych z faktur ustrukturyzowanych,
 powiadamiania o:

» dacie i czasie wystawienia e-faktury oraz numerze identyfikujgcym e-fakture przydzielonym
w KSeF oraz dacie i czasie jego przydzielenia,
» dacieiczasie odrzucenia faktury w przypadku jej niezgodnosci z wzorem e-faktury,

» braku mozliwosci wystawienia faktury ustrukturyzowanej - w przypadku niedostepnosci KSeF.

Podstawa prawna: art. 106nd ustawy o podatku od towaroéw i ustug
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Kto moze korzystac z KSeF?

Z KSeF moga korzystac:
1) podatnik (np. jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza, spotka jawna, JST itp.)
2) podmioty wskazane przez podatnika (np. pracownik, biuro rachunkowe),

3) podmioty, o ktérych mowa w art. 106c ustawy o podatku od towarow i ustug (komornik, organ

egzekucyjny),

4) osoby fizyczne wskazane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 106c ustawy o podatku od

towarow i ustug (przez komornika, organ egzekucyjny),

Podstawa prawna: art. 106nb ustawy o podatku od towaréw i ustug
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Kto moze korzystaé z KSeF?

Z KSeF moga korzystac:

5) osoby fizyczne wskazane w zawiadomieniu o nadaniu lub odebraniu uprawnien do korzystania z
KSeF (ZAW-FA), ktéorym podatnik lub podmioty, o ktérych mowa w art. 106c ustawy o podatku od
towarow i ustug (komornika, organ egzekucyjny), nadali uprawnienia do korzystania z tego

systemu,

6) podmioty inne, niz wymienione w pkt 1-5, wskazane przez osoby fizyczne korzystajace z KSeF,
jezeli prawo do wskazywania innego podmiotu wynika z uprawnien nadanych tym osobom

fizycznym,

- uwierzytelnieni w sposob okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 106r pkt 3 ustawy

o podatku od towardéw i ustug.

Podstawa prawna: art. 106nb ustawy o podatku od towaréw i ustug
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Kto moze korzystaé z KSeF?

Wymienione podmioty moga korzystac z KSeF jezeli
uwierzytelnig sie w sposob okreslony w rozporzadzeniu

w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur

O

%ﬁ

Podstawa prawna: rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
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Metody uwierzytelnienia w KSeF

« Podpis zaufany

- Kwalifikowany podpis elektroniczny

Kwalifikowany podpis elektroniczny bez atrybutu NIP lub

o PESEL

%’ - Kwalifikowana piecze¢ elektroniczna

- Unikalny, wygenerowany TOKEN* - przypisany do
podatnika lub podmiotu uprawnionego oraz posiadanych
uprawnien

* Tokeny zostang zastgpione w przysztosci certyfikatami

Podstawa prawna: § 5 rozporzadzenie MF w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
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Rodzaje faktur obstugiwanych przez KSeF

W KSeF mozna wystawia¢:

faktury podstawowe,

faktury korygujace,

faktury zaliczkowe (faktury dokumentujace otrzymanie zaptaty lub jej czesci przed dokonaniem
czynnosci oraz faktury wystawiane w zwiagzku z art. 106f ust. 4 ustawy o podatku od towarow i
ustug),

faktury rozliczajace (w przypadku faktury wystawionej w zwigzku z art. 106f ust. 3 ustawy),
faktury uproszczone (faktury, o ktérych mowa w art. 106e ust. 5 pkt 3 ustawy),

faktury korygujace fakture zaliczkowa (dokumentujaca otrzymanie zaptaty lub jej czesci przed
dokonaniem czynnosci oraz fakture wystawiona w zwiazku z art. 106f ust. 4 ustawy),

faktury korygujace fakture rozliczajaca (wystawiong w zwigzku z art. 106f ust. 3 ustawy).

Ministerstwo
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Przykiady dokumentow, ktore nie s3 obstugiwane
w KSeF

Do KSeF nie s3 przesytane, miedzy innymi:

<> o faktury VATRR,
faktury pro forma,

* noty korygujace,

« duplikaty faktur (faktura wystawiona w KSeF nie zaginie, nie ulegnie
zniszczeniu),

« zataczniki do faktur (specyfikacje, protokoty itp.)
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Faktura ustrukturyzowana

Przez fakture ustrukturyzowang rozumie sie fakture wystawiong przy uzyciu Krajowego
Systemu e-Faktur wraz z przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture w tym
systemie.

Faktura ustrukturyzowana jest:

» wystawianaiotrzymywana za pomocg oprogramowania interfejsowego, w postaci

elektronicznej,
« zgodna z wzorem dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego

2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,

> 0d 1.01.2022 r.do 31.08.2023 r. wystawiana przy uzyciu struktury FA(1),
> od 1.09.2023 r. wystawiana przy uzyciu struktury FA(2).

Podstawa prawna: art. 2 pkt 32a, art. 106nc ust. 1 ustawy o podatku od towarow i ustug

Ministerstwo
Finansoéw

P
oD Ministerstwo Finanséw / gov.pl/finanse Krajowa Administracja Skarbowa / gov.pl/kas 15



Faktura ustrukturyzowana

przyjmuje format pliku XML,

» jednastrukturadla wszystkich rodzajow faktur (podstawowej, zaliczkowej,

korygujacej itp.),

— « zawiera elementy obowigzkowe faktury wynikajgce w szczegolnosci z art. 106e
— ustawy o podatku od towarow i ustug,
-— * moze zawierac elementy dodatkowe, wynikajgce np. z praktyki biznesowej,

« posiada numer KSeF (e-fakturze zostaje nadany unikatowy identyfikator

generowany przez system).

Podstawa prawna: art. 2 pkt 32a, art. 106e ustawy o podatku od towardw i ustug
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W2zor faktury ustrukturyzowanej FA(2)

® Wozor faktury ustrukturyzowanej w wersji FA(2) jest dostepny w Centralnym Repozytorium
Wzorow Dokumentéw Elektronicznych (CRWDE) pod adresem:

http://crd.gov.pl/wzor/2023/06/29/12648/

® Struktura e-Faktury

https://www.podatki.gov.pl/e-deklaracje/dokumentacja-it/struktury-dokumentow-xml/#ksef

® Przyktadowe pliki dla struktury logicznej e-Faktury FA(2) sg udostepnione na stronie:

https://www.podatki.gov.pl/ksef/baza-wiedzy-ksef/pliki-do-pobrania-ksef/

* Broszura informacyjna dotyczaca struktury FA(2) wraz z praktycznymi przyktadami jest
udostepniona na stronie Ministerstwa Finanséw
https://www.podatki.gov.pl/ksef/baza-wiedzy-ksef/pliki-do-pobrania-ksef/
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http://crd.gov.pl/wzor/2023/06/29/12648/
https://www.podatki.gov.pl/e-deklaracje/dokumentacja-it/struktury-dokumentow-xml/#ksef
https://www.podatki.gov.pl/ksef/baza-wiedzy-ksef/pliki-do-pobrania-ksef/
https://www.podatki.gov.pl/ksef/baza-wiedzy-ksef/pliki-do-pobrania-ksef/

Data wystawienia faktury

Fakture ustrukturyzowang uznaje sie za wystawiong w dniu jej przestania do KSeF.

W tym przypadku data wskazana w polu P_1 struktury FA(2) nie ma znaczenia, bo

kluczowa jest data faktycznej wysytki pliku do KSeF.
Przyktad:

Podatnik przygotowat plik xml e-faktury w swoim programie ksiegowym w dniu
03.03.2024 r. W polu P_1 struktury FA(2) podatnik wskazat rowniez 2024-03-03.
Plik xml| przestat do KSeF 04.03.2024 r. o godz. 23:59.

W dniu 05.03.2024 r. o godz. 00:01 fakturze zostat nadany numer KSeF.

Data wystawienia faktury jest 04.03.2024 r. (tj. data przestania pliku xml do KSeF).

Podstawa prawna: art. 106na ust. 1 ustawy o podatku od towardéw i ustug
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Zgoda nabywcy na otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych

Otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu KSeF wymaga akceptacji

odbiorcy faktury.

Jezeli odbiorca faktury nie wyrazit akceptacji, wystawca zachowuje prawo do
wystawienia faktury ustrukturyzowanej w systemie, ale wystawiong w ten sposob
fakture jest zobowiazany przekazaé odbiorcy w postaci z nim uzgodnionej (np. jako plik

pdf dotaczony do wiadomosci e-mail).

Podstawa prawna: art. 106g ust. 3b, art. 106na ust. 2 ustawy o podatku od towaréw i ustug
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Data otrzymania faktury

Faktura ustrukturyzowana jest uznana za otrzymang przy uzyciu KSeF w dniu

przydzielenia w tym systemie numeru identyfikujgcego te fakture.

Przyktad:

Podatnik przygotowat plik xml e-faktury w swoim programie ksiegowym w dniu

- - - 03.03.2024 r. W polu P_1 struktury FA(2) podatnik wskazat rowniez 2024-03-03.
Plik xm| przestat do KSeF 04.03.2024 r. o godz. 23:59.
W dniu 05.03.2024 r. o godz. 00:01 fakturze zostat nadany numer KSeF.

Datg otrzymania faktury jest 05.03.2024 r. (data nadania numeru KSeF).

Podstawa prawna: art. 106na ust. 3 ustawy o podatku od towaréw i ustug
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Przechowywanie faktur

Faktury ustrukturyzowane sg przechowywane w Krajowym Systemie e-Faktur

przez okres 10 lat, liczac od kornca roku, w ktérym zostaty wystawione.
C/\\ Przepiséw art. 112 i art. 112a ustawy o podatku od towardéw i ustug
— nie stosuje sie.

Po uptywie okresu przechowywania faktur, podatnik przechowuje faktury

ustrukturyzowane poza Krajowym Systemem e-Faktur do czasu uptywu terminu
przedawnienia zobowigzania podatkowego. Przepisy art. 112 i art. 112a stosuje sie

odpowiednio.

Podstawa prawna: art. 112aa ust. 1, ust. 2 ustawy o podatku od towaréw i ustug
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KSeF w wersji obligatoryjnej
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KSeF w wersji obligatoryjnej

Wprowadzenie obowigzkowego fakturowania elektronicznego w Polsce jest mozliwe

na podstawie otrzymanej zgody Rady Unii Europejskie;j.

Decyzja wykonawcza Rady (UE) 2022/1003 z dnia 17 czerwca 2022 r. upowazniajaca
Rzeczpospolitg Polska do stosowania szczegdlnego srodka stanowigcego odstepstwo

od art. 2181232 dyrektywy 2006/112/WE w sprawie wspolnego systemu podatku od

wartosci dodanej (Dz. Urz. UE L 168/81).
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KSeF w wersji obligatoryjnej - przepisy prawa

Ustawa z dnia 16 czerwca 2023 r. o zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug oraz

niektorych innych ustaw: Dz. U. 2023 r. poz. 1598, zwana w dalszej czesci prezentacji

,2ustawg zmieniajaca”,

Pierwotny termin wdrozenia - 1 lipca 2024 r. jest nieaktualny - KSeF w wers;ji

obowigzkowej zostanie wdrozony w pdzniejszym terminie: Komunikat MF ; nowy termin

zostanie wskazany na przetomie kwietnia i maja 2024 r.,

Zatozenia projektowanych rozwigzan legislacyjnych, ktorych celem jest m. in. odroczenie

obowigzkowego KSeF oraz wprowadzenie zmian bedacych wynikiem przeprowadzonych

dotychczas konsultacji publicznych zostat przedstawiony 3 kwietnia 2024 r.: Konsultacje

projektu rozwiazan prawnych w zakresie obowiazkowego KSekF.

Ministerstwo
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KSeF w wersji obligatoryjnej - przepisy prawa

Projekty aktéw wykonawczych:

https://legislacja.rcl.eov.pl/projekt/12379252

Projekt rozporzadzenia w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur:

* Projekt rozporzadzenia zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie wystawiania faktur:

https://legislacja.rcl.eov.pl/projekt/12379251

* Projekt rozporzadzenia w sprawie przypadkéw odpowiednio udokumentowanych
dostaw towarow lub swiadczenia ustug, w ktérych podatnik nie ma obowigzku
wystawiania faktur ustrukturyzowanych:

https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12376354

Ministerstwo
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Zgoda nabywcy na otrzymywanie e-Faktur

« KSeF fakultatywny:

W okresie fakultatywnym otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu KSeF wymaga
akceptacji odbiorcy takiej faktury. Jezeli odbiorca faktury nie wyrazit akceptacji, faktura
ustrukturyzowana moze by¢ wystawiona w KSeF, ale dodatkowo trzeba przesta¢ temu

podmiotowi w postaci z nim uzgodnionej.

» KSeF obowigzkowy:

Z dniem wprowadzenia obowigzkowego KSeF zostanie uchylony art. 106na ust. 2 ustawy,
poniewaz otrzymywanie e-faktur nie bedzie wymagato akceptacji odbiorcy tej faktury.
Podmioty zobowigzane do stosowania KSeF bedg wystawiaty i otrzymywaty e-faktury

wytacznie przy uzyciu KSeF.

Podstawa prawna: art. 1 pkt 19 lit. a ustawy zmieniajacej (uchylany art. 106na ust. 2 ustawy o VAT)
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Data otrzymania faktury

« KSeF fakultatywny:
Faktura ustrukturyzowana jest uznana za otrzymang przy uzyciu KSeF w dniu przydzielenia w tym

systemie numeru identyfikujacego te fakture (art. 106na ust. 3 ustawy o VAT).

« KSeF obowigzkowy:

 dodany ust. 4 w art. 106na
W przypadku udostepnienia faktury ustrukturyzowanej nabywecy, o ktérym mowa w art. 106gb ust. 4
ustawy o VAT, w sposdb inny niz przy uzyciu KSeF, za date otrzymania tej faktury uznaje sie date jej

faktycznego otrzymania przez tego nabywece (art. 106na ust. 4 ustawy).

Podstawa prawna: art. 106na ust. 3 ustawy o VAT, art. 1 pkt 19 lit. b ustawy zmieniajacej (dodawany art. 106na ust. 4 ustawy o VAT)
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Krajowy System e-Faktur - nowe funkcjonalnosci

[
[
[

przydzielanie identyfikatora zbiorczego dla co najmniej dwoch faktur

wystawianych przez danego podatnika dla jednego odbiorcy,
weryfikacja danych z faktur ustrukturyzowanych uzywanych poza KSeF,

powiadamianie podmiotow korzystajgcych z KSeF o braku mozliwosci

wystawienia faktury ustrukturyzowanej w przypadku awarii KSeF,

przyjmowanie faktur wystawionych w postaci elektronicznej w okresie awarii
KSeF, niedostepnosci KSeF lub w przypadku awarii po stronie podatnika (zgodnie

z art. 106nf ust. 1 lub art. 106nh ust. 1 ustawy).

Podstawa prawna: art. 1 pkt 22 ustawy zmieniajacej (dodawany art. 106nd ust. 2 pkt 8a, 8b, zmiana brzmienia pkt 10 oraz dodawany art. 106nd ust. 3, ust. 4 ustawy o VAT)
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Wytaczenia z obowiazkowego KSeF

W momencie wprowadzenia obligatoryjnego KSeF podatnicy bedg obowigzani wystawiac faktury

ustrukturyzowane przy uzyciu KSeF.

Obowigzkowy KSeF nie bedzie dotyczyt wystawiania faktur:
» przez podatnika nieposiadajgcego siedziby dziatalnosci gospodarczej ani statego miejsca
0 prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium kraju;

przez podatnika nieposiadajgcego siedziby dziatalnosci gospodarczej na terytorium kraju, ktéry

posiada state miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium kraju, przy czym to
state miejsce prowadzenia dziatalnosci nie uczestniczy w dostawie towardéw lub swiadczeniu

ustug, dla ktérych wystawiono fakture.

W powyzszych dwoch przypadkach podatnicy bedg mogli wystawiac faktury ustrukturyzowane.

Podstawa prawna: art. 1 pkt 12 ustawy zmieniajacej (dodawany art. 106ga ust. 1-4 ustawy o VAT)
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Wytaczenia z obowiazkowego KSeF

Obowigzkowy KSeF nie bedzie dotyczyt wystawiania faktur przez podatnika korzystajacego z
procedur szczegodlnych, o ktérych mowa w dziale Xl w rozdziatach 7, 7ai 9, dokumentujacych

czynnosci rozliczane w tych procedurach, tj.:

« procedura OSS nieunijna,
« szczegoblna procedura w zakresie Swiadczenia ustug miedzynarodowego okazjonalnego
przewozu drogowego 0sob,

« procedura |OSS dotyczaca sprzedazy na odlegtos¢ towardow importowanych.

W ww. przypadkach wystawia sie faktury elektroniczne lub faktury w postaci papierowe;j.

Podstawa prawna: art. 1 pkt 12 ustawy zmieniajacej (dodawany art. 106ga ust. 1-4 ustawy o VAT)
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Dokumenty, ktorych nie przesyta sie do KSeF

O

Do KSeF nie bedg przesytane, miedzy innymi:

faktury wewnetrzne / dowody wewnetrzne,

rachunki w rozumieniu art. 87 ustawy OP,

noty korygujace (przepisy art. 106k zostang uchylone z dniem wprowadzenia
obowigzkowego KSeF),

noty obcigzeniowe, noty uznaniowe,

faktury proforma (poniewaz nie sg fakturg w rozumieniu ustawy o VAT).

* Planowane jest umozliwienie przesytania do KSeF zatacznikéw do faktur (takze w postaci

ustrukturyzowanej): Komunikat KSeF-bardziej-przyjazny-przedsiebiorcom-zmiany-w-

systemie-po-spotkaniach-konsultacyjnych
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Faktury konsumenckie

O

Obowigzek wystawiania faktur nie bedzie dotyczyt wystawiania faktur na rzecz
nabywcy towaréw lub ustug bedacego osobg fizycznag nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej.

W ww. przypadku wytgczonym z obligatoryjnego e-fakturowania wystawia sie

faktury elektroniczne lub faktury w postaci papierowe,.

* Planowane s3 zmiany w powyzszym zakresie tj. dopuszczenie mozliwosci wystawiania w

KSeF faktur na rzecz konsumentéw (https://www.gov.pl/web/finanse/rozpoczynamy-

konsultacje-projektu-zmiany-ustawy-dotyczacej-obowiazkowego-ksef).

Podstawa prawna: art. 1 pkt 12 ustawy zmieniajacej (dodawany art. 106ga ust. 2, ust. 3 ustawy o VAT)
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Faktury wystawiane przy uzyciu kas rejestrujacych

W okresie od dnia 1 lipca - 31 grudnia 2024 r. (*) podatnicy obowigzani do wystawiania faktur
w KSeF moga wystawiac faktury w postaci papierowej lub faktury elektroniczne w przypadku
czynnosci dokumentowanych:
« fakturami, o ktérych mowa w art. 106e ust. 5 pkt 3,

@ « wystawionymi przy zastosowaniu kas rejestrujacych,
« ww. faktury mozna wystawia¢ dobrowolnie w KSeF, z wytgczeniem paragonéw do 450 zt

uznanych za faktury.

* Planowana zmiana brzmienia przepisow w zakresie faktur wystawianych przy uzyciu kas
rejestrujacych oraz odroczenie wWWwW. terminow:

https://www.gov.pl/web/finanse/konsultacje-projektu-rozwiazan-prawnych-w-zakresie-

obowiazkowego-ksef.

Podstawa prawna: art. 1 pkt 34 ustawy zmieniajgcej (dodawany art. 145| ustawy o VAT)
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Faktury PEF

Obligatoryjnym KSeF objete bedzie fakturowanie w relacji podatnik - organy publiczne (B2G). Przyjete
rozwigzania zapewniajg wspoétdziatanie systemoéw KSeF oraz fakturowania w zamowieniach publicznych

poprzez platforme PEPPOL.

Ustrukturyzowang fakture elektroniczna, o ktérej mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym, przestang przy uzyciu platformy w rozumieniu art. 1 pkt 1 tej ustawy lub systemu
teleinformatycznego obstugiwanego przez OpenPEPPOL w rozumieniu art. 2 pkt 2 tej ustawy, spetniajaca
wymagania okreslone w normie europejskiej, o ktérej mowa w art. 9 ust. 1 tej ustawy, po przestaniu do KSeF i

przydzieleniu numeru identyfikujacego fakture w KSeF, uznawac sie bedzie za fakture ustrukturyzowana.

Faktura ta wraz z numerem KSeF bedzie mogta by¢ przestana przy uzyciu platformy PEF lub systemu
obstugiwanego przez OpenPEPPOL do odbiorcy faktury. Faktura ta dostepna bedzie réwniez w KSeF i

przechowywanaw tym systemie.

Podstawa prawna: art. 1 pkt 12 ustawy zmieniajacej (dodawany art. 106gb ust. 7 ustawy o VAT)
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Konsultacje publiczne
0 7 dotyczace KSeF

2O
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Konsultacje publiczne dotyczace KSeF

« MF podjeto decyzje o odroczeniu terminu wdrozenia obowigzkowego KSeF;

miat on wejs¢ od 1 lipca 2024 r., ale zostanie wdrozony w pézniejszym terminie,

« w okresie od 16 lutego do 1 marca 2024 r. - odbyty sie konsultacje publiczne,

\| podczas ktoérych uczestnicy mogli zgtaszac uwagi i postulaty dotyczace KSeF,

« 21 marca 2024 r. - odbyto sie spotkanie podsumowujace przeprowadzone

konsultacje spoteczne i MF zapowiedziato szereg zmian korzystnych dla

przedsiebiorcow,
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Projekt zmian legislacyjnych w KSeF

3 kwietnia 2024 r. zostaty przedstawione zatozenia projektu rozwigzan
legislacyjnych, ktérego celem jest m. in. odroczenie obowigzkowego KSeF oraz
wprowadzenie zmian bedacych wynikiem przeprowadzonych dotychczas

konsultacji publicznych,

zatozenia projektu sg dostepne pod adresem: Konsultacje projektu rozwigzan

prawnych w zakresie obowigzkowego KSeF,

na poczatku maja 2024 r. planowane jest skierowanie projektu ustawy do

kolejnych etapow prac legislacyjnych.
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Faktury konsumenckie

PIERWOTNE BRZMIENIE PRZEPISOW
(DZ. U. 2023 poz. 1598)

PLANOWANE ZMIANY
(PROJEKT USTAWY)

Obowigzek wystawiania faktur w KSeF nie bedzie
dotyczyt wystawiania faktur na rzecz nabywcy towarow
lub ustug bedacego osobag fizyczng nieprowadzacay
dziatalnosci gospodarczej.

W ww. przypadku wytgczonym z obligatoryjnego e-
fakturowania wystawia sie faktury elektroniczne lub

faktury w postaci papierowe;j.

Podstawa prawna: art. 1 pkt 12 ustawy zmieniajacej

(dodawany art. 106ga ust. 2, ust. 3 ustawy o VAT)

W okresie obligatoryjnego KSeF mozliwe bedzie
wystawianie faktur konsumenckich w KSeF (z woli
podatnika-wystawcy). Do wystawienia faktury
konsumenckiej nie bedzie wymagana zgoda nabywcy.
Trzeba bedzie zapewni¢ konsumentowi dostep do
faktury w KSeF np. poprzez jej wydanie z kodem QR -
zmiana w art. 1 pkt 12 ustawy zmieniajacej (w

zakresie art. 106ga ust. 4 oraz art. 106gb ust. 6).
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Faktury wystawiane przy uzyciu kas rejestrujacych

PIERWOTNE BRZMIENIE PRZEPISOW
(DZ.U. 2023 poz. 1598)

PLANOWANE ZMIANY
(PROJEKT USTAWY)

W okresie od dnia 1 lipca - 31 grudnia 2024 r. podatnicy

obowigzani do wystawiania faktur w KSeF mogag wystawiac

faktury w postaci papierowej lub faktury elektroniczne w

przypadku czynnosci dokumentowanych:

« fakturami, o ktéorych mowa w art. 106e ust. 5 pkt 3,

« fakturami wystawionymi przy zastosowaniu kas
rejestrujacych,

« ww. faktury mozna wystawia¢ dobrowolnie w KSeF, z

wytaczeniem paragonow do 450 zt uznanych za faktury.

Podstawa prawna: art. 1 pkt 34 ustawy zmieniajacej (dodawany
art. 145l ust. 1 pkt 2, ust. 2, ust. 3 ustawy o VAT)

W okresie przejsciowym (*) podatnicy obowigzani
do wystawiania faktur ustrukturyzowanych beda
mogli wystawiac faktury elektroniczne lub faktury
w postaci papierowej przy zastosowaniu kas
rejestrujacych (w tym paragony fiskalne uznane za
faktury uproszczone) - zmiana w art. 1 pkt 34
ustawy zmieniajacej (uchylany art. 1451 ust. 1, ust.

3, zmiana brzmienia art. 145I ust. 2).

* na przetomie kwietnia i maja b.r. MF wskaze nowy
termin wprowadzenia obowigzkowego KSeF oraz
okresli daty tzw. okresu przejsciowego.
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Uproszczenia dla ,wykluczonych cyfrowo”

W okresie przejsciowym (*) podatnicy obowigzani do wystawiania faktur
ustrukturyzowanych, wystawiajgcy wytacznie faktury, ktérych kwota naleznosci
ogodtem jest mniejsza lub réowna 450 zt oraz tgczna wartosé sprzedazy wraz z
podatkiem, podlegajgca udokumentowaniu tymi fakturami wystawionymi w danym

miesigcu jest mniejsza lub réowna 10.000 zt, moga wystawiac faktury elektroniczne

lub faktury w postaci papierowej - zmiana w art. 1 pkt 34 ustawy zmieniajacej

(dodawane art. 145| ust. 5-7 ustawy).

* na przetomie kwietnia i maja b.r. MF wskaze nowy termin wprowadzenia obowigzkowego KSeF oraz

okresli daty tzw. okresu przejsciowego.
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Uproszczenia dla ,wykluczonych cyfrowo”

« w przypadku, gdy w wystawionej fakturze kwota naleznosci ogétem bedzie wieksza
niz 450 zt lub gdy taczna wartosc sprzedazy wraz z podatkiem, udokumentowana
fakturami wystawionymi w danym miesigcu jest wieksza niz 10.000 zt, wytaczenie
nie bedzie miato zastosowania poczawszy od faktury, ktérg przekroczono jedna z

tych wartosci,

* wytaczenie nie bedzie miato zastosowania do podatnikéw obowigzanych do
wystawiania faktur ustrukturyzowanych, ktérzy w okresie przejsciowym
wystawiajg faktury elektroniczne lub faktury w postaci papierowej przy

zastosowaniu kas rejestrujacych.

Ministerstwo Pl
Finansow : Ministerstwo Finanséw / gov.pl/finanse Krajowa Administracja Skarbowa / gov.pl/kas 41




Numer KSeF/zbiorczy identyfikator ptatnosci

PIERWOTNE BRZMIENIE PRZEPISOW
(DZ.U. 2023 poz. 1598)

PLANOWANE ZMIANY
(PROJEKT USTAWY)

od 1 lipca 2024 r. numer KSeF Ilub zbiorczy
identyfikator ptatnosci podawany w przelewach za
faktury objete mechanizmem podzielonej ptatnosci,

w stosunku do ptatnosci dokonywanych od 1 stycznia
2025 r. obowigzek podawania numeru
KSeF/zbiorczego identyfikatora ptatnosci podczas

dokonywania zaptaty za fakture.

Podstawa prawna: art. 1 pkt 27, pkt 28, art. 17 ustawy
zmieniajacej (zmieniony art. 108a ust. 3b, ust. 3c, dodawany art.
108g ustawy o VAT)

odroczenie terminu (*) oraz wprowadzenie
jednego wspdélnego terminu (*) dla obowigzku
podawania numeru KSeF/zbiorczego
identyfikatora w ptatnosciach oraz dla ptatnosci
w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci -
zmiana brzmienia art. 23 pkt 4 ustawy

zmieniajacej (dodawany pkt 27 i pkt 28).

* MF wskaze nowy termin obowigzywania ww.
przepisow na przetomie kwietnia i maja b.r.
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Jak korzystac z KSeF?

C=

O

 Korzystanie z KSeF jest mozliwe z poziomu wtasnych systemow
finansowo-ksiegowych podatnika, o ile s one przystosowane do obstugi
KSeF i taczenia sie z jego API (czyli interfejsem umozliwiajagcym taczenie i
wymiane danych pomiedzy systemami).

 Dla podatnikdw niedysponujgcych dedykowanymi rozwigzaniami do
obstugi KSeF, petna funkcjonalnos¢ systemu jest dostepna poprzez
wykorzystanie bezptatnych narzedzi udostepnianych przez Ministerstwo
Finansow:

» Aplikacja Podatnika KSeF,

o e-mikrofirma,

« Aplikacja Mobilna KSeF (w przygotowaniu).
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110

Autoryzacja i uprawnienia
w KSeF
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Autoryzacja i uprawnienia w KSeF

Nie ma KSeF bez autoryzacji i bez uprawnien.

Fundamentalng kwestiami, ktére muszg by¢ uregulowane przez rozpoczeciem korzystania
z KSeF (niezaleznie czy w programach udostepnionych przez Ministerstwo Finanséw czy
przy uzyciu programoéw komercyjnych) jest zadbanie o zaplecze w postaci posiadania przez
uzytkownikow wtasciwych uprawnien w KSeF, a takze posiadanie narzedzi
autoryzacyjnych ktére pozwolg sie Panstwu zalogowac do KSeF.

Obie te kwestie muszg zostac przygotowane i zabezpieczone przez uzytkownika (czy to
wtasciciela firmy czy innej osoby ktéra bedzie korzysta¢ z KSeF w czyim$ imieniu) przed
pierwsza proba zalogowania do KSeF w srodowisku produkcyjnym.

WAZNE!

W ramach korzystania z KSeF macie Panstwo do dyspozycji 3 srodowiska.
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Srodowiska KSeF

W czasie tego spotkania bedziemy opierac sie na srodowisku produkcyjnym KSeF.

Jednak warto pamietac, ze istniejg rowniez sSrodowiska:
1. Demonstracyjne
2. Testowe

D Szczegdtowe informacje sg opublikowane na Portalu Podatkowym.
Warto tez wspomnie¢, ze w ramach kazdego z tych srodowisk Ministerstwo Finansow
D dziata Aplikacja podatnika.

Mamy zatem Aplikacje dziatajaca:

W $rodowisku produkcyjnym,
W srodowisku demonstracyjnym
W srodowisku testowym
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Bezplatne narzedzia KSeF
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Aplikacja e-Mikrofirma

Inne narzedzia

Aplikacja e-mikrofirma zostata zintegrowana z KSeF i umozliwia:

» powigzanie istniejgcego konta z KSeF,
» wystawianie faktur w KSeF,
» odbieranie faktur z KSeF oraz przenoszenie ich bezposrednio do ewidencji VAT, bez koniecznosci recznego przepisywania danych.

Aplikacje e-mikrofima znajdziesz w e-Urzedzie Skarbowym.
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Metody uwierzytelnienia w KSeF

* %k %k %k

Korzystanie z Krajowego Systemu e-Faktur wymaga uwierzytelnienia:
1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo

2) kwalifikowang pieczecig elektroniczng, albo

3) podpisem zaufanym, albo

4) wygenerowanym przez Krajowy System e-Faktur, po uwierzytelnieniu sie podatnika lub
podmiotu uprawnionego w sposob, o ktérym mowa w pkt 1-3, ciggiem znakdéw
alfanumerycznych, z wytgczeniem znakéw interpunkcyjnych, przypisanym do podatnika
lub podmiotu uprawnionego i jego uprawnien (tzw. Token) *

oraz weryfikacji posiadanych uprawnien.

*Tokeny zostang zastgpione w przysztosci certyfikatami*

W przypadku kwalifikowanych podpiséw elektronicznych niezawierajgcych numeru
identyfikacji podatkowej (NIP) i numeru PESEL podatnika bedacego osobg fizyczna,
uwierzytelnienie oraz weryfikacja posiadanych uprawnien sg mozliwe rowniez po
zgtoszeniu danych unikalnych identyfikujgcych ten podpis, do wtasciwego naczelnika
urzedu skarbowego, w zawiadomieniu, o ktérym mowa w § 4. (tzw. odcisk palca podpisu)
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Przydatne informacje praktyczne

* %k %k %k

Osoba fizyczna niezaleznie od kontekstu w jakim sie loguje do KSeF moze autoryzowac sie
za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub Profilu Zaufanego.

W przypadku autoryzacji za pomocg pieczeci kwalifikowanej mozliwa jest wtedy
autoryzacja w imieniu podmiotu (nie osoby fizycznej) gdyz pieczeé kwalifikowana
wydawana jest dla PODMIOTU a nie osoby fizyczne;.

Czym innym jest autoryzacja przez osobe fizyczng (choéby docelowo w kontekscie
podmiotu), a czym innym jest autoryzacja w ramach podmiotu.
W pierwszym przypadku loguje osoba fizyczna np. podpisem kwalifikowanym czy Profilem

— Zaufanym. W drugim przypadku (pieczecig kwalifikowang) autoryzacja jest zawsze w
ramach podmiotu.
W przypadku wygenerowania tokenu - to taki token utatwia proces logowania do KSeF bo
token zastepuje PK,PZ czy piecze¢ (gdy nadany po autoryzacji pieczecia).
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Kwalifikowany podpis elektroniczny/kwalifikowana
pieczec€ elektroniczna

W celu uzyskania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub kwalifikowanej pieczeci
elektronicznej nalezy kontaktowac sie z dostawcg takiego narzedzia.

Skad wzigé podpis kwalifikowany
Podpis kwalifikowany kupujesz u jednego z certyfikowanych dostawcow.
Ich liste znajdziesz na stronie internetowej Narodowego Centrum Certyfikacji.

NARODOWY BANK POLSKI Narodowe Centrum Certyfikacji (NCCert)
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https://www.nccert.pl/

Kwalifikowani dostawey
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Profil zaufany
https://www.gov.pl/web/profilzaufany

Profil zaufany Jak korzysta¢  Bezpleczenstwo  Aktualnosc  Klauzula Informacyjna  Pomoc  Kontakt

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez Internet!

Profil zaufany (PZ) to bezptatne | bezpleczne narzedzle, dzigkl kibremu mozesz zatatwiad sprawy urzedowe bez
wychodzenia z domu. Profil zaufany zatolysz za darmo | 1o 2aledwie w kilka chwil. To naprawde proste.

OZ PROFIL ZAUFANY

Masz juz profil zaufany? Zaloguj sle, aby moc 7arzadzac swoim kontem

Czym jest profil zaufany (PZ)

Profil zaufany jest srodkiem identyfikacji elektronicznej. Dzieki nlemu mozesz potwierdzic swoja
todsamodd w Internecie oraz pedpisad dokument podpisem elektroniczrym, jeéli jest to niezbedne do

zalatwienia two ] Sprawy.

Twéj podpis elektroniczny Twéj login
Profil zaufany umozliwia elektroniczne podpisywanie dokumentdw, D2ieki Dzigki profilovad zaufanemu 2alogujesz sie do systemow informatycznych
temu mozesz zlodyt np.: podanie, wniosek, odwolanie c2y skarge bez administracji publicznej, takich jak: Platforma Uslug Elektronicznych Zakladu
koniecznoscl drukowania dokumenty, [2go recznego podpisywania | Ubezpleczen Spotecznych (PUE ZUS), Internetowe Konta Pacjenta (IKP), &-
skanowania. Podpis elektronicany ma taka sama wage jak podpis odreczny. Urzad Skarbowy itd.
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https://www.gov.pl/web/profilzaufany
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Uprawnienia do korzystania z KSeF

]
]
]

KSeF jest oparty na modelu poswiadczen, tzn. wymagane jest uwierzytelnienie i autoryzacja

danej osoby w systemie.

Po uwierzytelnieniu sie w systemie podatnik korzysta z KSeF w zakresie przegladania,
wystawiania i otrzymywania faktur ustrukturyzowanych. Poza podatnikiem w systemie moze
dziata¢ podmiot uprawniony przez tego podatnika. Mozliwe jest rowniez nadanie uprawnien do

korzystania z KSeF np. dla biura rachunkowego lub konkretnej osoby fizyczne,;.
W KSeF wystepujg uprawnienia do:

* nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do korzystania z KSeF;

» wystawiania lub dostepu do faktur ustrukturyzowanych;

» wystawiania faktur, o ktérych mowa w art. 106d ust. 1 ustawy, bedacych fakturami

ustrukturyzowanymi (tzn. w ramach samofakturowania).
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Sposoby nadawania uprawnien do korzystania z

KSeF

Przewidziane sg dwa sposoby nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien:

« elektronicznie - za pomocg oprogramowania interfejsowego (ksef.mf.gov.pl) - podatnik
lub inny uprawniony podmiot wskazuje wymagany zakres danych, w celu nadania, zmiany
lub odebrania uprawnien,

» w postaci papierowej przez ztozenie do wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego
zawiadomienia o nadaniu lub odebraniu uprawnien (ZAW-FA) do korzystania z KSeF

(* ZAW-FA ztozony poprzez np. ePUAP takze jest akceptowany).

Mozliwos¢ nadawania lub odbierania uprawnien do korzystania z KSeF w poprzez ztozenie
ZAW-FA jest przewidziana dla podatnikow i podmiotdw, ktérzy nie sg osobami fizycznymi i
nie posiadajg mozliwosci uwierzytelnienia sie za pomocga kwalifikowanej pieczeci

elektroniczne;.
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Uprawnienia do korzystania z KSeF (osoby fizyczne)

W przypadku podatnikow bedacych osobami fizycznymi oraz komornikow

pierwotne uprawnienie o charakterze wtascicielskim jest przypisane

automatycznie. Osoba taka nie musi nic zgtasza¢ do US. Moze korzystac z
O systemu autoryzujac sie Podpisem Zaufanym lub kwalifikowanym podpisem

elektronicznym.

613 W przypadkach szczegdlnych, gdy osoba posiada kwalifikowany podpis

elektroniczny, ktory nie zawiera w sobie NIP i PESEL, istnieje mozliwos¢
zgtoszenia tzw. odcisku palca podpisu. Nalezy to zrobic¢ za posrednictwem
zawiadomienia ZAW-FA aby przypisac podpis do danego podatnika. Zmiana czy
odnowienie podpisu, na kolejny niezawierajacy NIP i PESEL wymaga kolejnego

zawiadomienia.
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Uprawnienia do korzystania z KSeF (podatnicy niebedacy
osobami fizycznymi)

0,

Al

Podatnicy, ktorzy nie sg osobami fizycznymi i posiadajg elektroniczng pieczec
kwalifikowang zawierajgca NIP moga korzystac¢ z KSeF na podstawie
pierwotnych uprawnien wtascicielskich, bez zgtaszania ich w urzedzie

skarbowym.

W pozostatych przypadkach taki podatnik oraz organ egzekucyjny aby korzystac
z KSeF, musza za posrednictwem zawiadomienia ZAW-FA wskazac osobe

fizyczng uprawniong do korzystania z KSeF.

Osoba ta bedzie miata takze mozliwos¢ nadawania dalszych uprawnien droga

elektroniczng w ramach systemu.
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WAZNE!!!

Przed korzystaniem z KSeF nalezy w pierwszej kolejnosci okresli¢ wtasciwy schemat obstugi
procesu fakturowego co utatwi proces nadawania uprawnien, a docelowo utatwi takze samo

korzystanie z KSeF.
Konstruujagc model nadawania uprawnien nalezy miec¢ na uwadze, ze faktury nalezy wystawiac przez

osoby do tego wtasciwie uprawnione.
To podatnik okresla wtasciwy dla siebie i swojej firmy proces obstugi faktur, wystawiania faktur i

zarzadzania uprawnieniami.

Tow interesie podatnika i dla jego bezpieczenstwa kluczowe jest aby podatnik wiedziat komuiw

jakim zakresie nadaje uprawnienia w KSeF.
Wdrozenie KSeF to dobry pretekst dla weryfikacji procesu fakturowego w Panstwa firmie.
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Modele uprawnien w KSeF

W KSeF wyrdézniamy:
« standardowy model uprawnien,
* modeluprawnien w ramach samofakturowania,
@ * modeluprawnien dedykowany JST,
&/ * modeluprawnien dedykowany GV,
* model uprawnien wykorzystujacy unikalny identyfikator wewnetrzny,

* modeluprawnien przeznaczony dla komornika sgdowego i organu
egzekucyjnego.
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Standardowy model uprawnien

©)

Podatnik (sprzedawca) posiada w KSeF peten zakres uprawnien pierwotnych i
domysInych (wtascicielskich) do:

* nadawania uprawnien,
« wystawiania faktur,
» dostepudo faktur.

Podatnik moze wyznaczy¢ osobe fizyczna, ktéra moze posiada¢ uprawnienia do:

* nadawania uprawnien,
« wystawiania faktur,
» dostepu do faktur.

Dalsze uprawnienia do korzystania z KSeF mogg by¢ nadawane elektronicznie
kolejnym osobom, jezeli osoba fizyczna delegujaca posiada takie uprawnienia.
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Przykiad - uprawnienia bezposrednie w modelu standardowym

PODATNIK np. sp6tka z o.0. uwierzytelniona pieczecig kwalifikowana
(nadaje uprawnienia do korzystania z KSeF osobie fizycznej)

OSOBA FIZYCZNA uwierzytelniona w kontekscie NIP spé6tki z 0. o.

(np. prezes spotki z o. 0. ktéry otrzymat uprawnienia do nadawania uprawnien, wystawiania FV, dostepu do
FV nadaje uprawienia kolejnym osobom fizycznym)

OSOBAFIZYCZNA 1 OSOBA FIZYCZNA 2 OSOBA FIZYCZNA 3
(np. pracownik spoétki z o. o. (np. pracownik spétki z o. o. (np. pracownik spoétki z o. o.
uprawniony do wystawiania i uprawniony do wystawiania i uprawniony do wystawiania i
dostepu do FV) dostepu do FV) dostepu do FV)
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Uprawnienia posrednie w modelu standardowym

©)

Podatnik moze wyznaczy¢ podmiot uprawniony, ktéry moze posiadaé¢ w KSeF uprawnienia
do:
« wystawiania faktur,

» dostepu do faktur.

Dalsze delegowanie uprawnien nastepuje automatycznie na osoby fizyczne uprawnione do
wystawiania lub odbierania faktur w imieniu wskazanego podmiotu. Uprawnienie pozwala
na posrednie automatyczne przechodzenie uprawnien do wystawiania lub odbierania faktur,
ale tylko o jeden szczebel nizej. Pozwala to na wyeliminowanie koniecznosci kazdorazowej
aktualizacji osob fizycznych uprawnionych do fakturowania, jesli podatnik korzysta z ustug
np. biura rachunkowego wystawiajgcego faktury w jego imieniu. Wystarczy woéwczas
aktualizacja przez samo biuro, a nie wszystkie firmy ktore wskazaty to biuro jako
uprawnione do wystawiania faktur w swoim imieniu. Korzystanie z tego rozwigzania jest

dobrowolne.
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Przyktiad - uprawnienia posrednie w modelu standardowym

PODATNIK np. spétka z o.0. uwierzytelniona pieczecig kwalifikowang
(nadaje uprawnienia podmiotowi do wystawiania i dostepu do FV)

PODMIOT uwierzytelniony we wtasnym kontekscie,

np. biuro rachunkowe ktoére otrzymato uprawnienia do wystawiania FV, dostepu do FV spétki z. o.o.

OSOBAFIZYCZNA 1

(np. pracownik biura
rachunkowego uprawniony
bezposrednio do wystawiania i
dostepu do FV w ramach podmiotu
oraz posrednio do wystawiania i
dostepu do FV spétkizo.0.)

OSOBAFIZYCZNA 2

(np. pracownik biura
rachunkowego uprawniony
bezposrednio do wystawiania i
dostepu do FV w ramach podmiotu
oraz posrednio do wystawiania i
dostepu do FV spétkizo.o.)

OSOBAFIZYCZNA 3

(np. pracownik biura
rachunkowego uprawniony
bezposrednio do wystawiania i
dostepu do FV w ramach podmiotu
oraz posrednio do wystawiania i
dostepu do FV spétki zo.0.)
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Uprawnienia posrednie w modelu standardowym

Osoba fizyczna wskazana przez podmiot, ktéry podatnik wskazat jako
uprawniony w zakresie wystawiania lub odbierania faktur moze posiada¢ w KSeF
wytacznie uprawnienia do:

« wystawiania faktur,

@ « dostepudo faktur,

&_/ jesli uprawnienia nadane jej przez podmiot pokrywaja sie z uprawnieniami
nadanymi podmiotowi przez podatnika.
Podmiot nie wskazuje tej osoby w imieniu podatnika, tylko w swoim. Jedno

wskazanie dziata dla wszystkich podatnikéw, ktorzy wskazali dany podmiot i dla

tego podmiotu, gdy dziata jako podatnik.
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Samofakturowanie

©)

Podatnik (sprzedawca) posiada m.in. uprawnienie do nadawania uprawnien w
KSeF, ktére umozliwia np. wskazywanie podmiotow, ktére moga jako nabywcy

wystawiac faktury w procedurze samofakturowania.

Osoba fizyczna uprawniona przez podatnika (sprzedawce), ktéra posiada
uprawnienie do nadawania uprawnien w KSeF, ma mozliwos¢ m. in.
wskazywania podmiotdw, ktorzy jako nabywcy moga wystawiac faktury w

procedurze samofakturowania w imieniu podatnika (sprzedawcy).
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Przyktad - uprawnienia w samofakturowaniu

PODATNIK , X" (SPRZEDAWCA) np. spotka z 0.0. uwierzytelniona pieczecia kwalifikowana
(nadaje uprawnienia nabywcy do samofakturowania)

PODATNIK ,Y” (NABYWCA) uwierzytelniony we witasnym kontekscie

(np. spotka jawna, ktéra otrzymata uprawnienie do wystawiania faktur w ramach samofakturowania)

OSOBAFIZYCZNA 1

(np. pracownik podatnika ,Y”
uprawniony do wystawiania i
dostepu do FV w ramach
podatnika ,Y” ma takze prawo do
wystawiania FV w ramach
samofakturowania z podatnikiem
wX").

OSOBAFIZYCZNA 2

(np. pracownik podatnika ,Y”
uprawniony do wystawiania i
dostepu do FV w ramach
podatnika ,Y” ma takze prawo do
wystawiania FV w ramach
samofakturowania z podatnikiem
wX").

OSOBAFIZYCZNA 3

(np. pracownik podatnika ,Y”

uprawniony do wystawiania
dostepu do FV w

ramach

podatnika ,Y” ma takze prawo do

wystawiania FV w
samofakturowania
podatnikiem ,X").

ramach

y4
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Samofakturowanie

Osoba fizyczna uprawniona przez nabywce (samofakturujacego) posiada uprawnienie do
wystawiania faktur, ktore skutkuje uprawnieniem do wystawiania w procedurze

samofakturowania w imieniu nabywcy (samofakturujacego).

Dalsze uprawnienia do korzystania z KSeF moga by¢ nadawane elektronicznie kolejnym osobom,

@ jezeli osoba fizyczna delegujaca posiada takie uprawnienia.

&/ Osoba fizyczna uprawniona przez nabywce (samofakturujacego) nie jest w szczegdélny sposéb
uprawniana do samofakturowania. Uprawnienie, ktére posiada od nabywcy tj. uprawnienie do
wystawiania faktur (ktore moze wynikac takze z najszerszych uprawnien) automatycznie
pozwala na wystawianie w procedurze samofakturowania, jesli jej firma jest do tego jako

nabywca uprawniona.

Nabywca samofakturujgcy moze korzystac takze z tzw. uprawnien posrednich.
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Model uprawnien dedykowany JST

©)

Podatnik (JST) posiada w KSeF peten zakres uprawnien pierwotnych i
domyslInych (wtascicielskich) do:

nadawania uprawnien

nadawania uprawnien do zarzadzania jednostkami podrzednymi,
wystawiania faktur,

dostepu do faktur.

JST moze wyznaczyc¢ osobe fizyczng, ktéra moze posiadac¢ w KSeF uprawnienia
do:

nadawania uprawnien,

zarzadzania jednostkami podrzednymi,
wystawiania faktur,

dostepu do faktur.

Dalsze uprawnienia do korzystania z KSeF mogg by¢ nadawane elektronicznie
kolejnym osobom, jezeli osoba fizyczna delegujaca posiada takie uprawnienia.
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Model uprawnien dedykowany JST

©)

Osoba fizyczna moze wskazac przedstawicieli poszczegolnych jednostek
podlegtych JST (samorzadowej jednostki budzetowej, samorzadowego zaktadu
budzetowego, urzedu gminy, starostwa powiatowego lub urzedu
marszatkowskiego).

Przedstawiciel jednostki podlegtej JST moze posiada¢ w KSeF uprawnienia do:

nadawania uprawnien w ramach jednostki podrzednej,

« wystawiania faktur, w ktérych jednostka podrzedna wystepuje jako Podmiot3,
w tym przypadku jako dodatkowy podmiot niebedacy nabywca ani sprzedawcg,
a JST wystepuje jako Podmiot1 (sprzedawca),

» dostepudo faktur, w ktérych jednostka podrzedna wystepuje jako Podmiot3, w

tym przypadku jako dodatkowy podmiot niebedacy nabywcg ani sprzedawca.

Dalsze uprawnienia do korzystania z KSeF w ramach jednostki podrzednej moga
by¢ nadawane elektronicznie kolejnym osobom.
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Przyktad - uprawnieniaw JST

PODATNIK
(JST)

OSOBA FIZYCZNA

(np. wyznaczony w ZAW-FA prezydent miasta)

OSOBA FIZYCZNA
(np. dyrektor szkoty)

OSOBA FIZYCZNA
(np. dyrektor przedszkola)

OSOBA FIZYCZNA

(np. pracownik szkoty)

OSOBA FIZYCZNA

(np. pracownik szkoty)

OSOBA FIZYCZNA

(np. pracownik przedszkola)

OSOBA FIZYCZNA

(np. pracownik przedszkola)
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Model uprawnien dedykowany JST

©)

Osoba fizyczna wskazana przez przedstawiciela jednostki podlegtej JST moze
posiada¢ w KSeF uprawnienia do:

« wystawiania faktur, w ktérych jednostka podrzedna wystepuje jako Podmiot3,
w tym przypadku jako dodatkowy podmiot niebedacy nabywca ani sprzedawca,
a JST jako Podmiot1 (sprzedawca),

dostepu do faktur, w ktérych jednostka podrzedna wystepuje jako Podmiot3, w
tym przypadku jako dodatkowy podmiot niebedacy nabywcg ani sprzedawca.

Aby skutecznie nada¢ uprawnienie dla jednostki samorzadu terytorialnego, NIP
wskazanej jednostki podrzednej musi zostac zgtoszony w NIP-2 ztozonym przez
JST.

Wystawiajac fakture nalezy pamietac o okreslaniu roli w Podmiot3 jako:

.7 JST - wystawca,

,8" JST - odbiorca.

W ramach modelu uprawnien JST mozna wykorzystac takze tzw. uprawnienia
posrednie.
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Model uprawnien dedykowany GV

©)

Podatnik (GV) posiada w KSeF peten zakres uprawnien pierwotnych i
domysInych (wtascicielskich) do:

nadawania uprawnien,

nadawania uprawnien do zarzadzania cztonkami GV,
wystawiania faktur,

dostepu do faktur.

GV moze wyznaczy¢ osobe fizyczng (lub dostepne po zalogowaniu w ramach
podmiotu pieczecia), ktéra moze posiada¢ w KSeF uprawnienia do:

nadawania uprawnien,
zarzadzania cztonkami GV,
wystawiania faktur,
dostepu do faktur.

Dalsze uprawnienia do korzystania z KSeF mogg by¢ nadawane elektronicznie
kolejnym osobom, jezeli osoba fizyczna delegujaca posiada takie uprawnienia.
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Model uprawnien dedykowany GV

©)

Osoba fizyczna moze wskazac przedstawicieli poszczegdlnych cztonkéw GV.
Przedstawiciel cztonka GV moze posiada¢ w KSeF uprawnienia do:

» nadawania uprawnien wramach cztonka GV,

wystawiania faktur, w ktérych cztonek GV wystepuje jako Podmiot3, w tym

przypadku jako dodatkowy podmiot niebedacy nabywca ani sprzedawca, a GV

jako Podmiot1 (sprzedawca),

» dostepudo faktur, w ktérych cztonek GV wystepuje jako Podmiot3, w tym
przypadku jako dodatkowy podmiot niebedacy nabywca ani sprzedawca.

Dalsze uprawnienia do korzystania z KSeF w ramach cztonka GV moga by¢
nadawane elektronicznie kolejnym osobom.
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Przyktad - uprawnieniaw GV

PODATNIK

(GV uwierzytelniona pieczecia kwalifikowana)

OSOBA FIZYCZNA
(np. prezes spotki ,X” bedacej cztonkiem GV)

OSOBAFIZYCZNA
(np. prezes spotki ,Y” bedacej cztonkiem GV)

OSOBA FIZYCZNA
(np. pracownik spétki ,X”)

OSOBAFIZYCZNA
(np. pracownik spotki ,X”)

OSOBAFIZYCZNA
(np. pracownik spotki ,Y”)

OSOBA FIZYCZNA
(np. pracownik spétki ,Y”)

Ministerstwo P
Finansow

Ministerstwo Finanséw / gov.pl/finanse

Krajowa Administracja Skarbowa / gov.pl/kas




Model uprawnien dedykowany GV

©)

Osoba fizyczna wskazana przez przedstawiciela danego cztonka GV moze
posiada¢ w KSeF uprawnienia do:

» wystawiania faktur, w ktérych cztonek GV wystepuje jako Podmiot3, w tym
przypadku jako dodatkowy podmiot niebedacy nabywca ani sprzedawca, a GV
jako Podmiot1 (sprzedawca),

» dostepudo faktur, w ktérych cztonek GV wystepuje jako Podmiot3, w tym
przypadku jako dodatkowy podmiot niebedacy nabywca ani sprzedawca.

Aby skutecznie nadac uprawnienie, NIP wskazanego cztonka GV musi zostac
zgtoszony w NIP-2 ztozonym przez GV.

Wystawiajac fakture nalezy pamietac o okreslaniu roli w Podmiot3 jako:
»,9" - Cztonek grupy VAT - wystawca,
»,10” Cztonek grupy VAT - odbiorca.

W ramach modelu uprawnien GV mozna wykorzystac takze tzw. uprawnienia
posrednie.
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Model uprawnien wykorzystujacy ID Wew

©)

Unikalny identyfikator zaktadu (oddziatu) osoby prawnej badz innej
wyodrebnionej jednostki wewnetrznej podatnika - to identyfikator wytworzony
przez Krajowy System e-Faktur zawierajacy numer identyfikacji podatkowe;j
(NIP) podatnika i pie¢ dodatkowych cyfr, z ktorych ostatnia jest cyfra kontrolna.

» aby skutecznie nadac uprawnienie dla jednostki wewnetrznej wystarczy
wygenerowac tzw. identyfikator wewnetrzny (IDWew),

jednostkg wewnetrzng moze by¢ mniej lub bardziej formalnie wyodrebniona
czesc firmy - podziat jest uzalezniony od przyjetych rozwigzan w firmie,

« powygenerowaniu identyfikatora wewnetrznego dla danego zaktadu
(oddziatu), mozna nadac uprawnienie przedstawicielowi tej jednostki - osobie,
ktéra bedzie posiadata uprawnienie do zarzadzania tym zaktadem (oddziatem)
osoba ta bedzie mogta m.in. nadawac dalsze uprawnienia w ramach tego
zaktadu (oddziatu) do wystawiania i przegladania faktur tej jednostki, np. jej
pracownikom.

’
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Przyktad - wykorzystanie ID Wew

PODATNIK

(np. spoétka akcyjna uwierzytelniona pieczecig kwalifikowana)

IDENTYFIKATOR WEWN.
dla oddziatu ,A” spoétki)

IDENTYFIKATOR WEWN.
dla oddziatu ,B” spo6tki)

IDENTYFIKATOR WEWN.
dla oddziatu ,C” spotki)

OSOBA FIZYCZNA
(np. kierownik oddziatu ,A” spo6tki)

OSOBAFIZYCZNA
(np. kierownik oddziatu ,B” spotki)

OSOBA FIZYCZNA
(np. kierownik oddziatu ,C” sp6tki)

OSOBA FIZYCZNA

(np. pracownik oddziatu ,A”)

OSOBA FIZYCZNA

(np. pracownik oddziatu ,B”)

OSOBA FIZYCZNA

(np. pracownik oddziatu ,B”)

OSOBA FIZYCZNA

(np. pracownik oddziatu ,C”)

Ministerstwo P
Finansow

Ministerstwo Finanséw / gov.pl/finanse

Krajowa Administracja Skarbowa / gov.pl/kas

78



Informacje praktyczne ID WEW

Z poziomu Aplikacji Podatnika jest mozliwe skuteczna obstuga jednostek wewnetrznych (ID WEW) poprzez:
1. Wygenerowanie Identyfikatora jednostki wewnetrznej
2. Dodanie administratora dla danej jednostki wewnetrznej

3.  Nadawanie uprawnien przez administratora jednostki wewnetrznej kolejnym osobom fizycznym

Szczegbty zostang zaprezentowane w praktycznej czesci szkolenia z zakresu dziatania Aplikacji Podatnika.

B J=dnostki zalezne ~

. Generu) identyfikator

= Menu a Krajowy System e-Faktur - Aplikacja testowa

* Dodaj administrators

Dodanie administratora

Podmiot, ktory udziela dostepu

nNip

Jednostka zalezna

Mentyfikator jednostki zalezne) *

Osoba, ktéra otrzymuje role administratora
Rodzaj metody uwlerzytelnienia *

Dane identyfikacyjne

Wybierz identyfikator *

&/ wewnetrzny ottt
* Dodaj administratoras e
» Lista administratorow Neawiako *
Dodaj dostep
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Model uprawnien - przedstawiciel podatkowy

©)

W przypadku przedstawiciela podatkowego nie przewiduje sie szczegdlnego
rodzaju uprawnien. Korzysta on z KSeF na zasadach ogdélnych. Zaktada sie
wytacznie oznaczenie w systemie, ze podmiot jest przedstawicielem podatkowym,

o ktérym mowa w art. 18a ustawy.

Przedstawiciel podatkowy moze wystawiac faktury w ktérych podmiot ktérego
jest przedstawicielem jest sprzedawca pod warunkiem ze dane przedstawiciela
znajdujg sie w sekcji Podmiot Upowazniony. Przedstawiciel podatkowy ma tez

dostep do faktur zakupowych i sprzedazowych w ktérych wystapit w tej sekgji.
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Model uprawnien - komornik sadowy

Komornik sagdowy posiada w KSeF uprawnienia do:

* nadawania uprawnien,

« wystawiania faktur wimieniu i na rzecz dtuznika,

* dostepu do faktur wystawionych w imieniu i na rzecz dtuznika.

Nie mozna delegowad uprawnien do nadawania uprawnien. Delegowanie uprawnien do
wystawiania faktur w imieniu i na rzecz dtuznika w KSeF i dostepu do tych faktur nastepuje

@ wytacznie elektronicznie.

&/ Komornik sgdowy moze wyznaczy¢ osobe fizyczng, ktéra bedzie posiada¢ wytacznie
uprawnienie do wystawiania faktur w imieniu i na rzecz dtuznika w KSeF i dostepu do tych
faktur. Zaktada sie, ze wystawia faktury wytacznie w imieniu tego komornika, ktéry nadat
mu uprawnienia.

Komornik sagdowy nie ma wgladu:
* wuprawnienia, ktére nadat dtuznik w KSeF,
« wfaktury, ktore wystawit dtuznik lub osoby przez niego uprawnione.
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Model uprawnien - organ egzekucyjny

©)

Organ egzekucyjny posiada w KSeF uprawnienia do:

* nadawania uprawnien,

« wystawiania faktur w imieniu i na rzecz dtuznika,

« dostepu do faktur wystawionych w imieniu i na rzecz dtuznika.

Organ egzekucyjny moze ztozy¢ zawiadomienie ZAW-FA. Dalsze uprawnienia do korzystania z
KSeF moga by¢ nadawane kolejnym osobom wytgcznie elektronicznie.

Organ egzekucyjny moze wyznaczy¢ osobe fizyczna, ktéra moze posiada¢ w KSeF uprawnienia
do:

* nadawania uprawnien,

« wystawiania faktur w imieniu i na rzecz dtuznika,

« dostepu do faktur wystawionych w imieniu i na rzecz dtuznika.

Dalsze uprawnienia do korzystania z KSeF moga by¢ nadawane kolejnym osobom wytgcznie
elektronicznie. Uprawnienie do nadawania uprawnien moze posiada¢ wytacznie jedna osoba
fizyczna.

Organ egzekucyjny nie ma wgladu:
e wuprawnienia, ktére nadat dtuznik w KSeF,
« w faktury, ktére wystawit dtuznik lub osoby przez niego uprawnione.

Ministerstwo
Finansoéw

Ministerstwo Finanséw / gov.pl/finanse Krajowa Administracja Skarbowa / gov.pl/kas 82



Krajowy System e-Faktur — informacje w internecie

Podstawowe informacje o Krajowym Systemie e-Faktur sg dostepne na stronach
Ministerstwa Finansow

https://www.podatki.gov.pl/

VAT 2> KSeF

Tu rozliczysz podatek

Krajowy System e-Faktur: informacje
od towarow i ustug.

ogolne, struktura, strefa testowa
Informacje o ulgach,

stawkach i limitach

https://www.podatki.gov.pl/ksef/
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https://www.podatki.gov.pl/
https://www.podatki.gov.pl/ksef/

Krajowy System e-Faktur — informacje w internecie

https://www.podatki.gov.pl/ksef/

Informacje o Krajowym Systemie e-Faktur

€
!! =

Co to jest KSeF

Dla kogo KSeF, jak wystawisz fakture w
KSeF

Baza wiedzy KSeF

Rodzaje i nadawanie uprawnien, pliki do
pobrania, wiadomosci, wideo i animacje

Pytania i odpowiedzi KSeF

Sprawdz odpowiedzi na najczesciej
zadawane pytania dotyczace KSeF
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https://www.podatki.gov.pl/ksef/

Krajowy System e-Faktur — informacje w internecie

 Baza wiedzy KSeF udostepnia informacje o uprawnieniach w KSeF, pliki do pobrania,
wideo, animacje

https://www.podatki.gov.pl/ksef/baza-wiedzy-ksef/

e__:_ M j =
n- e A

» -

Uprawnienia KSeF Wiadomosci, wideo i Pliki do pobrania KSeF
animacje
Rodzaje, modele i zasady nadawania Schemat, przyktadowe pliki, broszura
oraz odbierania uprawnien Wiadomosci, wideo i animacje na temat
KSeF
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https://www.podatki.gov.pl/ksef/baza-wiedzy-ksef/

Krajowy System e-Faktur — informacje w internecie

Baza wiedzy KSeF

https://www.podatki.gov.pl/ksef/baza-wiedzy-ksef/

* Pliki do pobrania KSeF
» Dokumentacja struktury logicznej e-Faktury

» Przyktadowe pliki dla struktury logicznej e-Faktury
» Struktura dokumentu XML — ePUAP

» Broszura informacyjna

» Podreczniki i Instrukcje (np. Aplikacja Podatnika)
>

Dodatkowe materiaty informacyjne
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https://www.podatki.gov.pl/ksef/baza-wiedzy-ksef/

Krajowy System e-Faktur — informacje w internecie

Narzedzia dla Krajowego Systemu e-Faktur
https://www.podatki.gov.pl/ksef/

Narzedzia dla Krajowego Systemu e-Faktur

= v _= .
Srodowisko produkcyjne Strefa testowa KSeF
KSeF )
Jak wzig€ udziat w testach KSeF,
Jak zintegrowac sie z KSeF, dokumenty, oprogramowanie testowe i
struktury logiczne przedprodukcyjne (demo)

https.Jl ?
B

-

Aplikacja Podatnika KSeF i
inne narzedzia

Bezptatne narzedzia do zarzadzania
uprawnieniami, uwierzytelniania,
wystawiania i odbierania e-faktur
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https://www.podatki.gov.pl/ksef/

Krajowy System e-Faktur — informacje w internecie

https://ksef-test.mf.gov.pl/web/login

http://generatory.it/
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https://ksef-test.mf.gov.pl/web/login
http://generatory.it/

Krajowy System e-Faktur — informacje w internecie

Aplikacja e-mikrofirma zintegrowana z KSeF

» Inne narzedzia

https://www.podatki.gov.pl/ksef/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/

Aplikacja e-mikrofirma zostata zintegrowana z KSeF i umozliwia:

- powigzanie istniejgcego konta z KSeF
- wystawianie faktur w KSeF

odbieranie faktur z KSeF oraz przenoszenie ich bezposrednio do ewidencji VAT, bez koniecznosci
recznego przepisywania danych

Aplikacje e-mikrofima znajdziesz w e-Urzedzie Skarbowym
Aby skorzysta¢ z e-mikrofirmy, skorzystaj z login.gov.pl lub aplikacji mObywatel
Instrukcje dotyczgce e-mikrofirmy znajdziesz w zaktadce JPK VAT z deklaracja
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https://www.podatki.gov.pl/ksef/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/
https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk-vat-z-deklaracja/pliki-do-pobrania-jpk-vat-z-deklaracja/#instrukcje

Krajowy System e-Faktur — informacje w internecie

 Komunikaty techniczne KSeF

https://www.podatki.gov.pl/ksef/

> Prace serwisowe
» Aktualizacja API

» Utrudnienia w dostepie
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Krajowy System e-Faktur — informacje w internecie

* Informacje o Krajowym Systemie e-Faktur na portalu gov.pl

B BOV.pl | s meecposporerase Krajowy System e-Faktur

» Komunikaty » APl Krajowego Systemu e-Faktur

https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur

« Materiaty, informacje o KSeF
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https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur

Krajowy System e-Faktur — informacje w internecie

* Informacje o Krajowym Systemie e-Faktur na portalu gov.pl

 Komunikaty techniczne KSeF

https://www.gov.pl/web/kas/komunikaty

> Prace serwisowe
» Aktualizacja API

» Utrudnienia w dostepie
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https://www.gov.pl/web/kas/komunikaty

Krajowy System e-Faktur — informacje w internecie

* Informacje o Krajowym Systemie e-Faktur na portalu gov.pl
» APl Krajowego Systemu e-Faktur

https://www.gov.pl/web/kas/api-krajowego-system-e-faktur

wbip £

Ministerstwo Finansow - Krajowa Administracja Skarbowa . L
OKAS Corobimy Aktualnosc  Zalatwsprawe  Kontakt PLW

@ *  Ministerstwo Finansdw - Krajowa Administracja Skarbowa * Corobimy »  Krajowy System e-Faktur > APl Krajowego Systemu e-Faktur

< Powrot

APl Krajowego Systemu e-Faktur

£ 01.01.2022

Ministerstwo Finanséw udostepnia adresy stron internetowych dotyczgcych srodowiska produkeyjnego,
frodowiska przedprodukcyjnego (Demo) oraz srodowiska testowego.

- Srodowisko produkcyjne KSeF: https://ksef.mf.zov.pl

. Srodowisko przedprodukcyjne (Demo) KSeF: https://ksef-demo.mf.gov.pl

. Srodowisko testowe KSeF: hitps:/ksef-test.mf.zov.pl
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