e Skarbowa

Jak aplikowac do stuzby w Stuzbie Celno-Skarbowej

Kwestionariusz i dokumenty — wskazéwki i porady w oparciu o najczestsze pytania i btedy
pojawiajgce sie w Izbie Administracji Skarbowej w Biatymstoku




........................................................................................ numer ewideneyjny ...
(pieczec wzedn lub jednostki organizacyjnej Krajowej

A dministracii Skark i) (numer nadaje komorka kadrowa))

Kwestionariusz osobowy
(wypelnia kandydat do shuzby w Stuzbie Celno-Skarbowej)

1. W niniejszym kwestionariuszu nalezy zawrze¢ wszystkie informacje, ktore sa niezbedne w postepowaniul
kwalifikacyjnym do shizby w Shizbie Celno-Skarbowej. Na poniZsze pytania prosze udzielic
wyczerpujacych odpowiedzi zgodnych ze stanem faktycznym.
Dane zawarte w kwestionariuszu moga podlegac sprawdzenin.

2. Kwestionariusz sklada sie z nastepujacych czesci:

Pouczenie — mformacje dotyczaca admimstratora danych oraz mspektora cchromy danych wypelma
jednostka organizacyjna Krajowe] Administracji Skarbowej, do ktérej prowadzone jest postepowanie
kwalifikacyjne.

Czesc L IT i ITT pkt 2-5 (czesca obligatoryjne) — wypelnia kandydat do shuzby w Shizbie Celno-Skarbowej
przed przystapieniem do postepowania kwalifikacyjnego (czesc I 1 II) oraz w dniu przyjecia do shazby
(czesc I pkt 2-5).

Czesc ITI pkt 1 (czesc fakultatywna) — kandydat do sluzby w Shizbie Celno-Skarbowe] moze wypelme po
zakonczeniu postepowania kwalifikacyjnego, w przypadku gdy zostanie zakwalifikowany do przyjecia do
shizby w Shuzbie Celno-Skarbowey.

3. KWESTIONARIUSZ OSOBOWY NALEZY WYPELNIC PISMEM DRUKOWANYM.

4. Pouczenie:

Kwesticnariusz osobowy nie podlega zwrotowl.

Dane osobowe sa przetwarzane zgednie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochrome danyeh) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.} (dalej:
RODO).

1. Administrator danych i kontakt do niego:

informujemy. ze admimsiratorem Panstwa danych osobowych jest Dyrektor Izby Admimstracy Skarbowe)
w Bialymstoku z siedziba w Bialymstoku, 15-085, ul. J.K Branickiego 9. Kontakt z administratorem danych|
jest mozliwy pod adresem e-mail: ias bialystok@mf gov pl lub poczta tradyeyjna kierowana na powvzszy|
adres.

2. Kontakt do mnspektora ochrony danych osobowyeh:

informujemy, ze mozecie sie Panstwo kontaktowadé w sprawach dotyczacych przetwarzamia Panstwa
danych osobowych z Inspektorem Ochronmy Danych droga elektroniczna na adres e-mail:
iod bialystok@mf gov pl

3. Cel przetwarzama danych:

przeprowadzenie postepowania kwalifikacyjnego do shuzby w Shizhie Celno-Skarbowey.

4. Informacje o odbiorcach danych:

informujemy, ze Pafstwa dane osobowe moga byé udostepniane tylke 1 wylacznie uprawnionym organom
na pedstawie odpowiednich przepisow prawa.

5. Okres przechowvwania danych:

Dane oschowe przekazane przez kandydata, ktory nie zostal wskazany na liscie, o ktorej mowa w § 16 ust.
6 rozporzadzenia Mimstra Finansow z dmia 31 gmdmia 2019 1. w sprawie postepowama kwalifikacyjnego
w stosunku do kandydatéw ubiegajacych sie o przyjecie do shuzby w Shizbie Celno-Skarbowej (Dz. U. Z
2020 1. poz. 2). z powodn zakonczena wobec mego postepowania, beda przetwarzane mie dluze) mz przez
okres trzech miesiecy od dnia zawiadomienia kandydata o zakoficzeniu postepowania.

Dane osobowe przekazane przez kandydata, ktory zostal wskazany na liscie, o ktore] mowa w § 16 ust. 6
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 31 grudnia 2019 1. w sprawie postepowania kwalifikacyjnego w

stosunku do kandydatow ubiegajacych sie o przyjecie do shuzby w Shuzbie Celno-Skarbowej, i ktéry nie

& lat

Wiasciwy jest tylko kwestionariusz wg wzoru zgodnego z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z 31.12.2019 r. w sprawie postepowania kwalifikacyjnego w
stosunku do kandydatow ubiegajqgcych sie o przyjecie do stuzby w stuzbie celno-
skarbowej (Dz. U. z 2020 r., poz. 2 ). Aktualny wzér dotaczyliSmy do ogtoszenia.

Zapoznaj sie z czescig informacyjng kwestionariusza — znajdziesz tu przydatne
informacje, np.:

- odpowiedzi nalezy udzieli¢ wyczerpujaco i zgodnie ze stanem faktycznym;

- kwestionariusz osobowy nalezy wypetni¢ pismem drukowanym; wazne jest
by odpowiedzi byty czytelne i mozliwe do rozczytania przez Zespét
prowadzacy postepowanie; ponadto zalecamy uzycie koloru ciemnego
niebieskiego;

- czesc Il kwestionariusza wypetniajg osoby zakwalifikowane do przyjecia do
stuzby - tj. na tym etapie nie wypetniaj tej czesci kwestionariusza.

Pamietaj, ze zatajenie lub podanie nieprawdziwych danych stanowi podstawe do
zakonczenia postepowania kwalifikacyjnego wobec kandydata.




zostal przyjety do shuzby w Shizbie Celno-Skarbowe), beda przetwarzane nie dhozej niz przez okres dwoch)
lat od dma zawladomiema kandydata o wyniku rozmowy kwalifikacyjne;.
6. Uprawnienia:

1) prawe dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

2) prawe do sprostowania (poprawiania) sweich danych osobowych,

3) prawoe do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

4) prawoe do usuniecia danych osobowych

- zadanie realizacji tych praw nalezy przestac w formie pisemnej na adres kontaktowy Administratora
danych, pedany powyze):

3) prawe do wniesienia skargi do organm nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oscbowych)
(ul. Stawki 2. 00-193 Warszawa).

Podstawa prawna przetwarzania danych:

1) art 6ust 1lit. bicRODO;

2) art 1511art 153 ustawy z dia 16 listepada 2016 1. o Krajowe] Administracji Skarbowe) (Dz. U. z
2019 r. poz. 768, z poZn. zm.) oraz rozporzadzenie Mimstra Finanséw z dmia 31 grudma 2019 1. w
sprawie postepowania kwalifikacyjnego w stosunku do kandydatow ubiegajacych sie o przyjecie do
stuzby w Shazbie Celno-Skarbowej;

3) art 6ust 11t a RODO oraz art Qust. 2 lit. aib RODO.

8. Informacje o wymogu podania danych:

Podame danych osobowych w zakresie wymkajacym z ustawy o Krajowe] Admimstracji Skarbowe) 1

rozporzgdzena Ministra Finanséw w sprawie postepowania kwalifikacyjnego w stosunku do kandydatow,

ubiegajacych sie o przyjecie do shuzby w Shuzhie Celno-Skarbowej jest dobrowolne, jednak niezbedne, aby
uczestniczys w postepowaniu kwalifikacyjoym do shizby w Shazbie Celno-Skarbowe).

Podanie inmych danych w zakresie nieckreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na

przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest debrowolne. a zgode tak

wyrazona moima odwola¢ w kazdym czasie.

Jezeli podane dane beda obejmowaly szczegdlne kategorie danych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO,

konieczna bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktora moze zostac odwolana w dowelnym czasie.

9. Inne informacje:

Podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanege podejmowania decyzji; nie beda tez profilowane.

1

Zatajenie lub podanie nieprawdziwych danych stanowi podstawe do zakofdczenia postepowania
kwalifikacyjnego wobec kandydata.

(migjscowosic i data) (podpis kandydam)

CZESCT

Miejscena |[KWESTIONARIUSE OSOBOWY

wklejenle |1, Dane ogolne:

fotografii
(zdjecie 2) imie {1miona) 1 nazwisko
TFIAZAIE | oo ceeaa e oo s et sse s cem st e s ehs e £t ettt e e
po przyjeciu

do shuzhy w
Shizhie b) imiona rodzicow
L0 T S OO
Skarbowej)

Uwaznie czytaj poszczegolne pola kwestionariusza i starannie wypetnij
odpowiedzi; utatwisz sobie zadanie, gdy w polach, ktére Cie nie dotyczg,
wpiszesz ,,nie dotyczy”, ,nie posiadam” lub wstawisz kreske (,,----" ), itp..
To réwniez informacja dla nas, ze odpowiedz nie zostata pominieta.

Zauwaz, ze kazda z czesci kwestionariusza (w tym czes¢ z pouczeniem)
konczy sie miejscem na Twaj podpis — kazda z czesci (z wyj. czesci lll, ktorej
nie wypetniasz) musi by¢ podpisana(!).

Kwestionariusz nie wymaga dotaczenia zdjecia — poprosimy Cie o nie, gdy
bedziesz przyjmowana/y do stuzby.

Ad. 1a Jesli masz drugie imie nie zapomnij o nim przy wypetnianiu
kwestionariusza.




1. Data i miejsce urodzenia

4. Czy posiada Pan/Pani obvwatelstwo innego kraju? oTAK oNIE (wlasciwe zaznaczyc)

Prosze podac JAkIBI. .. ... et
5. Miejsce zameldowania
.......................................................................... (Mktmam)
6. Miejsce zamieszkania
.......................................................................... oty

8. Telefon kontaktowy:. ... ...

9. Numer ewidencyjny (PESEL)

10. W przypadku gdy zostal wydany paszport - wpisac serie i numer, date wydania oraz date waimosci

11. Wyksztalcenie (zawdd, tytul naukowy/tyiul zawodowy, stoplen naukowy)

Posiadane:

Nazwa uczelni/szkob* Okres nauki | Kierunek/ Uzyskany tyvtul zawodowy/
(od-do) specjalnoic stopien naukowy

12. Wyksztalcenie uzupelniajace (kursy, studia podyplomowe, data ukonczema lub rozpoczecia nauki
w przypadku jej trwania)

Nazwa uczelni! szkobv/kursn Okres nauki | Kierunek/ Uzyskany tytul zawodowy/
(od-do) specjalnosé stopien nankowy

Ad. 2. Obok daty urodzenia nie zapomnij wpisa¢ miejsca urodzenia.

Ad. 11 Podaj nazwy uczelni/szkét zaczynajac od szkoty
ponadgimnazjalnej, ponadpodstawowej albo sredniej branzowej.

Ad. 12, 13, 15 Jesli masz za mato miejsca na wpisanie wyksztatcenia
uzupetniajacego, innych kwalifikacji zawodowych (pkt 13) lub
doswiadczenia zawodowego (pkt 15) — kontynuuj np. na odwrocie
strony kwestionariusza lub dotacz dodatkowa kartke.




13. Dodatkowe kwalifikacje zawodowe** (np. stopien znajomoscl jezykow obeych, prawo jazdy, obshuga)
komputera)

a) nmiejetnosc obshugi komputera (znajomosé programow)

oMS Word oMS Excel cPower Point oMS Access (wlasciwe zaznaczye)

BT PIOETAIIIY oot ee et et et eee s co oo cee e
b) poziom znajomosci jezvka obeego

jezvk - L :

182y opodstawowy DsTednic zaawansowany Ozaawansowany (wlasciwe zaznaczye)

jezyk . ) - .

15y opodstawowy Dsrednic zaawansowany Ozaawansowany (wlasciwe zaznaczyc)

jezvk . ; - :

J&2y opodstawowy DsTedmie zaawansowany Ozaswansowany (wlasclwe zaznaczye)

c) inne posiadane kwalifikacje zawodowe (np. szkolenia, kursy, uprawnienia specjalistvczne)

14. Powszechny obowiazek obrony:
) stosunek do powszechnego obowiazkn obrony

b} stopien wojskowy

.. Ir specjalnosci wojskowej

15. Przebieg pracy zawodowej:

a) doswiadczenie zawodowe

Okres zatrudnienia Nazwa Ostatmio zajmowane | Podstawa rozwiazania
(podac miesiac 1 rok) zakladu stanowisko UmMOoWy
pracy o prace/stosunku
od do shuzbowego

b) czy pracuje Pan/Pani obecnie zawodowe? oTAK oNIE (wlasciwe zaznaczyc)
Jezeli TAK, to prosze podad rodza) wykenywane) pracy (stanowisko, nazwe zakladu pracy):

Ad. 13 Punkt nalezy wypetni¢, jesli dodatkowe kwalifikacje zawodowe
zostaty podane w informacji o postepowaniu kwalifikacyjnym do stuzby w
Stuzbie Celno-Skarbowej.

Jesli nie wskazalismy dodatkowych kwalifikacji zawodowych, a mozesz
pochwali¢ sie ukoiczonymi kursami czy uprawnieniami — wpisz je, chetnie
je poznamy.

Ad. 14 Jesli jeste$ meiczyzng — musisz ustosunkowaé sie do pytania o
powszechny obowigzek obronny; jesli jestes z rocznika ,,poborowego” lub
wyiszego i nie otrzymates jeszcze powotania — napisz o tym;

Ad. 15 Doswiadczenie zawodowe:
- wypisz wszystkie umowy o prace oraz stosunek stuzbowy;

- mozesz tez wpisa¢ umowy zlecenia, staze, prace poza granicami kraju czy
wtasng dziatalnos¢ gospodarczg (zaznacz tylko, ze jest to umowa zlecenia,
staz, dziatalnos$¢ gospodarcza, praca za granicg) — warto tym sie pochwali¢
szczegdlnie, gdy jest to Twoja jedyna forma pracy lub byt to okres
dtugotrwaty.




albo innym dowodem toZ5amosel ..o
e eee e em et e mret et eem st e WYdANYIN PIZET oo

17. Informacje dodatkowe i uwagi: (dodatkowe istoine mformacje. ktore me zostaly wyszczegolmone
W miniejszym kwestionarmszu. a ktore sa waine zdaniem kandydata)

18. Prawdziwos¢ danych zawarty
W trakeie trwania postepowania lwalifikacyjnego zobowiazuje sie niezwlocznie zawiadomié
komdrke kadrowa jednostki organizacyjnej, do ktirej jest prowadzone postepowanie, o zmianie
danveh zawartyech w kwestionariuszu.

(miejscowast i data) (podpis kandydata)

CZESCIT

1. Oswiadezenie kandvdata:

U .
(imie i nazwiske kandydata)
UEOAZOIY(-IAY oo e e .
{data wredzenia kandydata)

nizej podpisanv(-na), oswiadezam, Ze:

a) korzystam z pelni praw publicznych
oTAK oNIE (wlasciwe zaznaczyc)

b} bylem(-tam) skazany(-na) za przestepstwo popeinione umyslnie lub umyslne przestepstwo skarbowe
oTAK oNIE (wlasciwe zaznaczyc)

c) bylem(-tam} karany(-na) mandatem za wykroczenie wynikajace z przekroczenia norm przywozowych w
ruchu podroznych

oTAK oNIE (wlasciwe zaznaczyc)

d} jest prowadzone przeciwko mmnie postepowanie kame o przestepstwo lub postepowanie kame skarbowe o
przestepstwo skarbowe

oTAK oNIE (wlasciwe zaznaczyc)

Ad. 17 Wskaz, w ktérej komaérce chciatbys/chciatabys petnié stuzbe.

Ad. 18 Takie zawiadomienie wyslij e-mailem (na adres, z ktérego bedziesz
dostawac informacje o prowadzonym postepowaniu) — nie zapomnij podac
w tresci e - maila swojego imienia i nazwiska.

W bloku ,,0swiadczenie kandydata” nalezy ustosunkowac sie do wszystkich
(1) sformutowan (od ,,a” do ,,e”).

Ad. ¢ Zwrdé¢ uwage, o jaki mandat pytamy — nie jest to mandat za
wykroczenie drogowe (tj. za np. przekroczenie predkosci); pytamy o mandat
w zwigzku z ujawnieniem przywozu na teren UE towaru w ilosci wiekszej niz
dozwolona.




) zapoznatem(-tam) sie z trescia art. 162 ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji
Skarbowej, zgednie z ktorym, jezeli wymagaja tego potrzeby KAS, funkcjonariusza moina przeniesc na takie
samo lub réwnorzedne stanowiske do innej jednostki organmizacyjmej KAS, w te] samej lub innej
migjscowosel.

oTAK oNIE (wlasciwe zamaczyc)

1. Jeili prowadzone jest postepowanie karme o przestepstwo lub postepowanie karne skarbowe
o przestepstwo skarbowe, prosze podad:

a) date wszczecia postepowania:

3. Czy ubiegalb/ubiegala sie Pan/Pani o przyjecie do sluzby w Shuzbie Celno-Skarbowej?

oTAK cNIE (wiasciwe zamaczyc) Ad. 3 Nalezy wskazac udziat w naborze do IAS Biatystok a takze do innych
Jesli tak, prosze podac: . RPRRT . sy . e £l z
Nazwe jednostki orzanizacyjne], | Date Zlozenia |Przyczyne meproyjecia do shizby, mp. meuzyskame jednostek KAS w Polsce; jezeli ztozytes/as tylko dokumenty i nie brates/as
do ktére] byly skladane dokumentéw |z testu wiedzy wymaganej liczby punktow; meuzyskanie udziatu w kolejnych etapach — réwniez nalezy to wykaza¢; jesli nie pamietasz
dokumenty o przyjecie do shuzby z testu sprawnosci fizycznej. psychologicmego lub) B .. .. . ..
kompetencyjnego Wymaganego wyniku: nieuzyskanie 2 daty — wpisz date przyblizona lub tylko rok; pytanie nie dotyczy ubiegania sie

rozmowy kwalifikacyjnej wymaganej liczby punktdw
W przypadku uzyskania wymaganej liczby punktow z|
rozmowy kwalifikacyjnej prosze podaé liczbe punktow
uzyskanych z rommowy kwalifikacyjnej

o prace na stanowiska cywilne.

4. Czy w ciagu ostatmich 12 miesieey przystapil Pan/Pani do testu psychelogicznego w ramach

wezesniej prowadzonego postepowania bwalifikacvjnego do shuzby w Shuzbie Celno-Skarbowej?
oTAK oNIE (wlasciwe zaznaczyc)

Jezeli tak, to prosze podac uzyskany wynik testu psycholegicznege oraz jednostke orgamzacyjnag KAS, w

ktorej zostal przeprowadzony test psychologiczny

5. Czy w ciagu ostatnich 12 miesiecy przystapil Pan/Pani do testu kompetencvjunege w ramach

wezeiniej prowadzonego postepowania kwalifikacyjnego do shuzby w Siuzbie Celno-Skarbowej?
oTAK oNIE (wlasciwe zazmaczyc)

Jezeli tak, to prosze podac uzyskany wynik testu kompetencyjnego oraz jednostke organizacyjna KAS, w

ktorej zostal przeprowadzony test kompetencyjny

6. Znany jest mi tryh postepowania kwalifikacyjnego do shuzby w Sluzbie Celno-Skarbowej. Ad. 7-8 Takie zawiadomienie wyslij e-mailem (na adres, z ktérego bedziesz
7. Lobowiazuje sie powiadomic na pismie komorke kadrowa jednostld organizacyjnej. do ktorej jest L. . . . .. .
prowadzone postepowanie o rezvgnacji z ubiegania sie o przyjecie do shuibv w Sluibie Celno- dostawac mformaqe o prowadzonym POStepowanlu) — nie zapomnij podac w

Skarbowej. tresci e-maila swojego imienia i nazwiska.




-

8. Oiwiadezam, e zobowiazuje sie niezwlocznie zawiadomi¢ komdrke kadrowa jednostld
organizacyjnej, do ktérej jest prowadzone postepowanie o kazdej zmianie informacji zamieszczonveh
w czesci IT niniejszego kwestionariusza.

9. Prawdziwos¢ danych potwierdzam podpisem.

(migjscowess 1 data) (podpis kandydata)

10. Wyrazam zgode na wysvlanie zawiadomien w postepowaniu kwalifikacyjnym za pomoca srodkow
komunikacji elektronicznej na adres elektroniczny:

(miejscoweds 1 data) (podpis kandydata)

CZESC III

1. Poniisze dane moga bve podane po zakoniczenin postepowania kwalifikacvjnego w przypadln ich)
niepodania w czesei I kwestionariusza:
a) stan rodzinny

(im1ona 1 narwiska oraz daty urodzema w przypadku posiadania dziect)
b} dane osoby, ktora nalezy zawiadomic w razie wypadku:

T OSSOSO
nizej podpisany/pedpisana, oswiadczam, ze dane zawarte w czescl I1 IT kwestionariusza ulegly zmianie.
oTAK oNIE (wlasciwe zaznaczye)

3. Jezel ulegly zmiamie, prosze poda¢ nowe dane:

4. Oswiadczam, Ze zobowiazuje sie niezwlocznie zawiadomic komdrke kadrowa o kazdej zmianie
danvch osobowych zamieszezonveh w niniejszyvm kwestionarinszu.

5. Prawdziwos¢ danyveh potwierdzam podpisem.

(miejscowost 1 data) (podpis skladajacego oswiadezenie)

Prosimy podac nazwy nczelni'szkol od szkoly ponadgimnszjaingj, ponadpodstawowsj albo sTedniej branfowaj.
Prosimy wypelnic, jesli kwalifikage zawodowe dodstkows zostaly podane w informacji o postepowaniu kwalifikacyjoym de

shazby w Shibie Celno-Skarbowej.

Ad. 10 Zachecamy do wskazania adresu e-mailowego jako formy
korespondencji z nami; tg drogg bedziemy informowac Cie o wynikach i
kolejnych etapach postepowania; jest to sprawdzona i najszybsza forma
kontaktu!; zwrd¢ uwage na poprawno$¢ adresu, napisz go czytelnie,
drukowanymi literami; jesli w znakach adresu znajduje sie ,,zero” zapisz je
z pionowa kreska ,,@” (kreska odréini znak od litery ,,0”)

Nie wypetniaj czesci lll — to czes¢ dla osdb, ktore zostang zakwalifikowane
do przyjecia do stuzby




Masz juz wypetniony kwestionariusz, to pierwszy niezbedny dokument — teraz zbierz pozostate.
Oprocz kwestionariusza wymagamy:

1) kopii dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie
- mozesz wystaé wszystkie dokumenty, ktére dotyczg wyksztatcenia sredniego i wyzszego; btedem nie bedzie, jesli potwierdzisz tylko wyksztatcenie srednie (to
wymaganie konieczne), a nie udokumentujesz wyzszego; btedem nie bedzie rowniez wystanie tylko dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie wyzsze;
- nie dotgczaj kopii suplementu dyplomu;
- masz wyksztatcenie $rednie techniczne — mozesz dotgczy¢ réwniez te czesci Swiadectwa, ktdre okreslajg twdj profil zawodowy;

2) kopii dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje zawodowe
- potwierdz dokumentem te posiadane kwalifikacje zawodowe, ktére zostaty podane jako dodatkowe w informacji o postepowaniu kwalifikacyjnym;
- posiadasz inne kwalifikacje (kursy, szkolenia itp.) — zastanow sie, ktore z nich mozesz wykorzystaé¢ w stuzbie i tylko te dokumenty dotacz;

3) kopii $wiadectw pracy/stuzby z poprzednich miejsc pracy/stuzby, o ile pozostawates w stosunku pracy/stuzby
- dotgcz wszystkie swiadectwa pracy i stuzby;
- nie musisz dotgczaé zadnego dokumentu w przypadku trwajacego zatrudnienia;
- nie musisz potwierdza¢ dokumentami umodw zlecen, pracy za granicg, dziatalnosci gospodarczej czy odbytych stazy;

4) oswiadczenia dot. pracy lub stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa lub wspétpracy z tymi organami
- zwrd¢ uwage, ze oswiadczenie dotyczy tylko osdb, ktére urodzity sie przed 1 sierpnia 1972 r., tj. nie nalezy go sktadac, gdy urodzites sie pdzniej.

Przed spakowaniem dokumentéw sprawdz poprawnos¢ wypetnienia kwestionariusza oraz kompletnosé¢ dokumentdow; pamietaj, ze prawidtowo wypetniony kwestionariusz
wraz z kompletem dokumentéw to | etap postepowania, ktdry otwiera droge do kolejnego etapu.

Pamietaj nie wysytaj w oryginale swiadectw, dyplomoéw, zaswiadczen o ukonczonych kursach, itp. — wystarczy zwykta kserokopia (nie musisz potwierdza¢ jej za zgodnos¢ z
oryginatem); oryginatami majg by¢ tylko kwestionariusz i oswiadczenie.

Dokumentéw nie spinaj, nie wktadaj do koszulek itp. — dopilnuj tylko by dokumenty stanowity logiczng kolejnos¢ (np. zachowaj kolejnosé stron kwestionariusza) i tak
przygotowane zamknij w kopercie.

Dokumenty wyslij pocztg na wskazany adres lub zt6z w skrzynce podawczej w Izbie Administracji Skarbowej w Biatymstoku przy ul. Branickiego 9 w godzinach pracy urzedu, tj.
7:15-15:15.

Uwaga — przy sktadaniu dokumentéw w siedzibie Izby Administracji Skarbowej w Biatymstoku nie jest sprawdzana poprawnos¢ przygotowanych dokumentow.

Nie jest wiasciwe ztozenie dokumentdw w innym budynku Izby Administracji Skarbowej w Biatymstoku, np.: w Podlaskim Urzedzie Celno-Skarbowym w Biatymstoku lub w
jednym z urzedow skarbowych.

Termin zostanie zachowany, jezeli stempel pocztowy bedzie miat date, do ktérej mozna sktadaé dokumenty lub wczesniejsza.

Zdecydowates sie wzig¢ udziat w postepowaniu kwalifikacyjnym — nie czekaj na ostatni dzien.



Po uptywie terminu na sktadanie dokumentéw zbierze sie Zespdt prowadzacy postepowanie i dokona weryfikacji ztozonych ofert. Wyniki weryfikacji sg rozsytane po ok. 2
tygodniach od uptywu terminu skfadania ofert.



