e Skarbowa

Jak aplikowac do stuzby w Stuzbie Celno-Skarbowej

Kwestionariusz i dokumenty — wskazéwki i porady w oparciu o najczestsze pytania i btedy
pojawiajgce sie w Izbie Administracji Skarbowej w Biatymstoku

Rekruterzy:

85 66 55 678
85 66 55 683
85 66 55 672



Nr ewidencyjny:

jednostha organizacyjng
Krajowef Administracii Skarbowey, do ktdrej jest prowadzone
postgpowanie kwalifikacyjne

nr nadaje komorka kadrowa

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
—wypetnia kandydat do stuzby w Stuzbie Celno-Skarbowej —

1. W ninigjszym kwestionariuszu nalezy zawrze¢ wszystkie informacje. ktére sa niezbedne w postepowaniul
kwalifikacyjnym do stuzby w Stuzbie Celno-Skarbowej. Na ponizsze pytania prosze udzielic wyczerpujacych
odpowiedzi zgodnych ze stanem faktycznym. Dane zawarte w kwestionariuszu moga podlegac¢ sprawdzeniu.
Kwestionariusz osobowy nie podlega zwrotowi.

2. Kwestionariusz osobowy nalezy wypelni¢ pismem drukowanym

3. Kwestionariusz sklada sie z nastgpujacych czedcei:

Pouczenie — wypehia jednostka organizacyjna Krajowej Administracji Skarbowej. do ktérej prowadzone jest)
postepowanie kwalifikacyjne. Pouczenie zawiera informacje dotyczaca administratora danych oraz inspektora ochrony
danych.

Czesé 10 11 — wypehia kandydat do stuzby w Shuzbie Celno-Skarbowej przed przystapieniem do postgpowania
kwalifikacyjnego.

4. Pouczenie:

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizyeznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz, UE L 119 z 04.05.2016. str. 1, z pozn. zm.) (dalej: RODO).

1. Administrator danych i kontakt do niego:

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest ...................
Wttt (doktadny adres). Kontakt pod adresem e-mail:
tradycyjna na powyzszy adres.

5

.... 7 siedzibg
..................................... lub poczty

Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych:
W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych]
droga elektroniczna na adres e-mail: ..o
3. Cel przetwarzania danych:
Przeprowadzenie postepowania kwalifikacyjnego do stuzby w Shizbie Celno-Skarbowej.
4. Informacje o odbiorcach danych:
Pana/Pani dane osobowe moga by¢ udostepniane tylko i wylacznie uprawnionym organom na podstawie
odpowiednich przepisow prawa.
5. Okres przechowywania danych:
Dane osobowe przekazane przez kandydata beda przechowywane przez czas niezbedny do przeprowadzenia
postepowania kwalifikacyjnego do stuiby w Shuzbie Celno-Skarbowej. a nastepnie przez czas wynikajacy z przepisow|
o archiwizacji.
6. Uprawnienia:
1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,
3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
4) prawo do usunigcia danych osobowych
zadanie realizacji tych praw nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres kontaktowy administratora danych
podany powyzej;
5) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Wtasciwy jest tylko kwestionariusz wg wzoru zgodnego z rozporzgdzeniem
Ministra Finansdw, Funduszy i Polityki Regionalnej z 28 wrzesnia 2021 r. w
sprawie postepowania kwalifikacyjnego do stuzby w Stuzbie Celno-Skarbowej (Dz.
U.z2021r., poz. 1943 ). Aktualny wzdr dotaczyliSmy do ogtoszenia.

Zapoznaj sie z czesScig informacyjng kwestionariusza — znajdziesz tu przydatne
informacje, np.:

- odpowiedzi nalezy udzieli¢ wyczerpujgco i zgodnie ze stanem faktycznym,;

- kwestionariusz osobowy nalezy wypetnié¢ pismem drukowanym; wazne jest
by odpowiedzi byty czytelne i mozliwe do rozczytania przez Zespoét
prowadzacy postepowanie;

Ponadto naszym zaleceniem jest uzycie do wypetnienia dtugopisu (cienkopisu,
piéra) w kolorze ciemnym niebieskim. Kwestionariusz nie jest udostepniany w
trybie edycji i nie powinien by¢ edytowany, nalezy wypetni¢ go odrecznie.

Pamietaj, ze zatajenie lub podanie nieprawdziwych danych stanowi podstawe do
zakonczenia postepowania kwalifikacyjnego wobec kandydata.



7. Podstawa prawna przetwarzania danych:
1) art. 6 ust, 1 lit. bic RODO;
2) art. 151 i art. 153 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. 0 Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2021 r.
poz. 422, z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalngj z dnia
28 wrzesnia 2021 r. w sprawie postgpowania kwalifikacyjnego do stuzby w Stuzbie Celno-Skarbowej (Dz. U.
poz. 1943);
3) art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a i b RODO;
4) art. Sust. 112 RODO.
8. Informacje o wymogu podania danych:
Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji
Skarbowej i rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 wrzesnia 2021 r. w sprawie|
postgpowania kwalifikacyjnego do stluzby w Shuzbie Celno-Skarbowej jest dobrowolne. jednak niezbedne. aby
uczestniczy¢ w postgpowaniu kwalifikacyjnym do stuzby w Sluzbie Celno-Skarbowej.
Podanie innych danych w zakresie nicokredlonym przepisami prawa zostanie potraktowane jako zgoda nal
przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne. a zgode tak wyrazona mozna
odwolac¢ w kazdym czasie.
Jezeli podane dane beda obejmowaty szezegolne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO. konieczna
bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie., ktora moze zosta¢ odwolana w dowolnym czasie.
9. Inne informacje:
Podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji: nie beda tez profilowane.

Zatajenie lub podanie nieprawdziwych danych stanowi podstawe do zakonczenia post¢powania
kwalifikacyjnego wobec kandydata.

miefscowosc i daia czvielny podpis kandvdaia

CZESCI

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

1. Dane ogolne:

a) imi¢ (imiona) i nazwisko

b) imiona rodzicow

2, Data i miejsce urodzenia

3. Obywatelstwo (padac kazde vbywatelstwo, jakie posiada kandyeat)

5, Miejsce zamieszkania (dokladny adres)

6, Adres do korespondencji rdokladny adres)

7. Adres poczty ele RIronmiCENe [t ... e

8. Telelon Kot KtOW Yt Lo e e et

9. Numer ewidencyjny (PESEL) ..................

10. W przypadkn gdy zostal wydany paszport — seria, numer, data wydania oraz data waznoSci

PASZPIOTTUL Lottt es a4 L8

Uwaznie czytaj poszczegdlne pola kwestionariusza i starannie wypetnij
odpowiedzi; utatwisz sobie zadanie, gdy w polach, ktére Cie nie dotycza,
wpiszesz ,nie dotyczy”, ,,nie posiadam” lub wstawisz kreske (,,----" ), itp. To
rowniez informacja dla nas, ze odpowiedz nie zostata pominieta.

Zauwaz, ze kazda z czesci kwestionariusza (w tym czes¢ z pouczeniem) konczy
sie miejscem na Twoj podpis — kazda z czesci musi by¢ podpisana(!).

Ad. 1a Jedli masz drugie imie nie zapomnij o nim przy wypetnianiu
kwestionariusza.

Ad. 2. Obok daty urodzenia nie zapomnij wpisa¢ miejsca urodzenia.

Ad. 7 Zachecamy do wskazania adresu e-mailowego jako formy korespondenc;ji z
nami; tg drogg bedziemy informowaé Cie o wynikach i kolejnych etapach
postepowania; jest to sprawdzona i najszybsza forma kontaktu! zwré¢ uwage na
poprawnos¢ adresu, napisz go czytelnie, drukowanymi literami; jesli w znakach
adresu znajduje sie ,,zero” zapisz je z pionowg kreskg ,,@” (kreska odrdzni znak
od litery ,,0”)



11, Wyksztaleenie zawdd, tynd zawodowy, tynd nawkowy, stopien nankewy)

POSTAAANE WVKSZIAECEITIE! Lottt ettt ettt e sttt e ettt o0 it 42ttt s et
. . Uz ny tytul
Nazwa IICZelmeZkO]}' (mazwy wkonczonveh uezelni Okres nauki Kierunek/ zawodowy / tytul
szkol — od szkoly ponadgimnazjalnej, ponadpodsiowowej alba ( l]ﬂ‘.l cnecialnose auk } ot tL
Srednicf branzowep) O 0) specjalnosé nau U\syl\ stopien
Nnaukowy

12, Wyksztalcenie uzupelniajace ckursy, sudia podvplomowe, data wkonczenia lub rozpoczecia nauki w przvpadiu jey
rwanial

Uzyskany tytul

N L Okres nanki Kierunek/ zawodowy / tytul
Nazwa uczelni/szkoly/kursu . .. Yot
! (od—do) specjalnos¢ naukowy / stopien

naukowy

13. Kwalifikacje zawodowe dodatkowe (wipelnic, jesli kwalifikacje zawodowe dodatkowe zostaly padane w  informac
o postepowantiv kwalifikacyjinvm do slizby w Shizhie Celno-Skavbowej, np. obstuga kompuiera, majomosé jezvkow obeyveh, prawo jazdy)

a) umiejgtnosé obslugi komputera (znajomosé programow)

0 MS Word 0 MS Excel o Power Point 0 MS Access wiaicive zuznaczyd)

inne programy....

b) poziom znajomosci jezyka obcego

jezyvk , . L .
182} 0 podstawowy O srednio zaawansowany 0 zaawansowany (wlasciwe zaznaczyd)

o podstawowy 0 Srednio zaawansowany O zaawansowany (wlascive zaznaczyc)

0 podstawowy (1 érednio zaawansowany 0 zaawansowany (wilasciwe zaznaczyé)

¢) czynne prawo jazdy Kategorii:

d) inne posiadane kwalifikacje zawodowe (np. scholenia, kursy, uprawnienia specjalistvezne)

14, Powszechny obowiazek obrony:
a) stosunek do powszechnego obowi

zupelnien

d) numer ksiazeczki wojskowej

e) kategoria zdrowia

Ad. 11, 12, 13d, 15 Jesli masz za mato miejsca na wpisanie wyksztatcenia (pkt
11), wyksztatcenia uzupetniajgcego (pkt 12), innych kwalifikacji zawodowych
(pkt 13d) lub doswiadczenia zawodowego (pkt 15) — kontynuuj np. na odwrocie
strony kwestionariusza lub dotgcz dodatkowag kartke.

Ad. 13 Jesli nie wskazalismy dodatkowych kwalifikacji zawodowych w ogtoszeniu,
a mozesz pochwali¢ sie ukonczonymi kursami czy uprawnieniami — wpisz je,
chetnie je poznamy.

Ad. 14 Jesli jestes mezczyzng — musisz ustosunkowac sie do pytania o
powszechny obowigzek obronny; jesli jestes z rocznika ,,poborowego” lub
wyzszego i nie otrzymates jeszcze powotania — napisz o tym;



15. Przebieg pracy zawodowej:

a) doswiadczenie zawodowe

Okres zatrudnienia Ostatnio Podstawa rozwigzania
(padad miesige i rok) Nazwa zakladu pracy zajmowane umowy o prace /
od do stanowisko stosunku stuzbowego

b) czy pracuje Pan/Pani obecnie zawodowo? o TAK 0 NIE (wiascive zaznaczyc)
Jezeli TAK, to prosz¢ podaé rodzaj wykonywanej pracy, stanowisko oraz nazwe zaktadu pracy:

¢) dodatkowe Zrodla zarobkowania oip. korepetyeje. chalupnictwo, inne — wskazad jakie)

16. Oswiadezam, Zze dane zawarte w pkt 1, 2 i 9 s3 zgodne z dowodem osobistym: seria ......... DT
R L
ANEA e B1DO IMYM dOWOd @M LOZSAMOSCT Lo
SEria ... VAATY I PIZEE oot

zegolnione w ninieszym kwestionariuszu, o kidre sq|

17. Informacje dodatkowe i uwagi: informacie. kidre nie zostaly w
wazne zdaniem kandvdata, np. proponowane micjsce pelienia sfuzby)

18. Prawdziwos¢ danych zawartych w czesei | kwestionariusza potwierdzam podpisem.

W trakeie trwania postepowania kwalifikacyjnego zobowigzuje si¢ niezwlocznie zawiadomié¢ komoarke kadrowy
jednostki organizacyjnej Krajowej Administracji Skarbowej, do ktorej jest prowadzone postepowanie,
o zmianie danych zawartych w kwestionariuszu.

miefscowose i data czytelny podpis kandvdata

CZESC 11

1. Oswiadczenie kandydata:

Ja,

imig i nazwisko kandydata

UTOUZOMY (STH) Lottt ettt ettt oo sttt sttt e
data urodzenia kandy data
oswiadezam, Ze:
a) korzystam z petni praw publicznych

0 TAK 0 NIE iwlascive zaznaczyé)
b} bylemi-tam) skazanyi-na) za przestepstwo popelnione umysinie lub umysine przestepstwo skarbowe

0 TAK o NIE pwlasciwe zaznaczyé)
¢) bylem(-tam) karany(-na) mandatem za wykroczenie wynikajace z przekroczenia norm przywozowych w ruchu
podroznych

0 TAK o NIE pwhasciwe zaznaczyc)
d) jest prowadzone przeciwko mnie postepowanie karne o przestepstwo lub postgpowanie karne skarbowe|
o przestepstwo skarbowe

0 TAK 0 NIE whasciwe zaznaczyé)
e) zapoznalem(-fam) sie z trescia art. 162 ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administrac)i
Skarbowej, zgodnie z ktdrym, jezeli wymagaja tego potrzeby Krajowej Administracji Skarbowej. funkejonariuszal
mozna przeniesc na takie samo lub rownorzedne stanowisko do innej jednostki organizacyjne] Krajowe] Administracji
Skarbowe), w tej samej lub innej migjscowoscl.

0 TAK o NIE jwlasciwe zaznaczyé)

Ad. 15 Doswiadczenie zawodowe:
- wypisz wszystkie umowy o prace oraz stosunek stuzbowy;

- mozesz tez wpisa¢ umowy zlecenia, staze, prace poza granicami kraju czy wtasna
dziatalno$¢ gospodarczga (zaznacz tylko, ze jest to umowa zlecenia, staz, dziatalnos¢
gospodarcza, praca za granicg) — warto tym sie pochwali¢ szczegdlnie, gdy jest to
Twoja jedyna forma pracy lub byt to okres dtugotrwaty.

Ad. 17 To miejsce do wskazania, w ktorej komdrce chciatbys/chciatabys petnic
stuzbe.

Ad. 18 Takie zawiadomienie wyslij e-mailem (na adres, z ktorego bedziesz
dostawac informacje o prowadzonym postepowaniu) — nie zapomnij podaé w
tresci e-maila swojego imienia i nazwiska.

W bloku ,0éwiadczenie kandydata” nalezy ustosunkowac sie do wszystkich (!)
sformutowan (od ,,a” do ,e”).

Ad. ¢ Zwréé uwage, o jaki mandat pytamy — nie jest to mandat za wykroczenie
drogowe (tj. za np. przekroczenie predkosci); pytamy o mandat w zwigzku z
ujawnieniem przywozu na teren UE towaru w ilosci wiekszej niz dozwolona.



2. Jesli prowadzone jest postgpowanie karne o przestepsiwo lub postepowanie karne skarbowe o przestepstwol
skarbowe, prosz¢ podaé:

a) date wszczecia postgpowania:

b) przyczyne wszezgcia postepowania:

c¢) jaki organ prowadzi postepowanie:

3. Czy ubiegal/ubiegala si¢ Pan/Pani o przyjecie do sluzby w Sluzbie Celno-Skarbowej?
o0 TAK o NIE ¢wilasciwe zaznaczyé)
Jedli TAK, prosz¢ podacé:

Nazwe  jednostki  organizacyjnej| Date zlozenia |[Przyczyne nieprzyjecia do sluzby (np. nieuzyskanie z testu
Krajowe] Administracji Skarbowej,| dokumentow | wiedzy. rozmowy kwalifikacyjne). testu sprawnosci fizycznej,

do ktorej byly skladane dokumenty psychologicznego lub kompetencyjnego wymaganego wyniku).

o przyjecie do stuzby W przypadku uzyskania  wymaganej liczby  punktow
zrozmowy kwalifikacyjnej prosze podac liczbe uzyskanych
punktow.

4. Czy w ciagu ostatnich 12 miesiecy przystapil(a) Pan/Pani do testu psychologicznego w ramach wczesniej
prowadzonego post¢epowania kwalifikacyjnego do sluzby w Sluzbie Celno-Skarbowej?

0 TAK o NIE (wlasciwe zaznaczyé)
Jezeli TAK. prosze podaé uzyskany wynik testu psychologicznego oraz jednostke organizacyjna Krajowej
Administracji Skarbowej. w ktorej zostal przeprowadzony test psychologiczny.
Wynik testu: . lzba Administracii SKarboOwe] W .o

5. Czy w ciggu ostatnich 12 miesi¢ey przystapil(a) Pan/Pani do testu kompetencyjnego w ramach wezesniej
prowadzonego post¢powania kwalifikacyjnego do sluzby w Shuzbie Celno-Skarbowej?

0 TAK o NIE qwilascive zaznaczyc)
Jezeli TAK. prosze poda¢ uvzyskany wynik testu kompetencyjnego oraz jednostke organizacyjng Krajowej
Administracji Skarbowej, w ktorej zostal przeprowadzony test kompetencyjny.
Wynik testu: v, Izba Administracji Skarbowej w ..o

6. Znany jest mi tryb post¢powania kwalifikacyjnego do sluzby w Sluzbie Celno-Skarbowej

7. Zobowigzuje si¢ powiadomi¢ na pismie komorke kadrowy jednostki organizacyjnej Krajowej Administracji
Skarbowej, do ktorej jest prowadzone postgpowanie, o rezygnacji z ubiegania si¢ o przyjecie do sluzby
w Sluzbie Celno-Skarbowej.

8. Oswiadezam, #e zobowiazuje¢ si¢ niezwlocznie zawiadomié¢ komorke kadrows jednostki organizacyjnej
Krajowej Administracji Skarbowej, do ktorej jest prowadzone postepowanie, o kazdej zmianie informacji
zamieszezonych w ezesci 11 niniejszego kwestionariusza,

9. Prawdziwo$¢ danych potwierdzam podpisem

mieseowodd | dala czptelny podpis kandvdata

Ad. 3 Nalezy wskazac¢ udziat w naborze do IAS Biatystok a takze do innych
jednostek KAS w Polsce; jezeli ztozytes(as) tylko dokumenty i nie brates(as)
udziatu w kolejnych etapach — rowniez nalezy to wykazac; jesli nie pamietasz
daty — wpisz date przyblizong lub tylko rok; uwaga — pytanie nie dotyczy
ubiegania sie o prace na stanowiska cywilne.

Ad. 7-8 Takie zawiadomienie wyslij e-mailem (na adres, z ktérego bedziesz
dostawac informacje o prowadzonym postepowaniu) — nie zapomnij podaé w
tresci e-maila swojego imienia i nazwiska.



. Kwestionariusz

Masz juz wypetniony kwestionariusz, to pierwszy niezbedny dokument — teraz zbierz pozostate.

Il. Dokumenty pozostate

Oprodcz kwestionariusza wymagamy:

1)

2)

3)

4)

kopii dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

- mozesz wystaé wszystkie dokumenty, ktére dotyczg wyksztatcenia sredniego i wyzszego; btedem nie bedzie, jesli potwierdzisz tylko wyksztatcenie srednie (to
wymaganie konieczne), a nie udokumentujesz wyzszego; btedem nie bedzie réwniez wystanie tylko dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie wyzsze;

- nie dotgczaj kopii suplementu dyplomu;

- masz wyksztatcenie srednie techniczne — mozesz dotgczyé réwniez te czesci Swiadectwa, ktére okreslajg twoj profil zawodowy;

kopii dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje zawodowe
- potwierdz dokumentem te posiadane kwalifikacje zawodowe, ktére zostaty podane jako dodatkowe w informacji o postepowaniu kwalifikacyjnym;
- posiadasz inne kwalifikacje (kursy, szkolenia itp.) — zastandw sie, ktore z nich mozesz wykorzysta¢ w stuzbie i tylko te dokumenty dotacz;

kopii $wiadectw pracy/stuzby z poprzednich miejsc pracy/stuzby, o ile pozostawate$ w stosunku pracy/stuzby

- dotacz wszystkie swiadectwa pracy i stuzby;

- nie musisz dotfgczaé zadnego dokumentu w przypadku trwajacego zatrudnienia;

- nie musisz potwierdza¢ dokumentami umow zlecen, pracy za granicg, dziatalnosci gospodarczej czy odbytych stazy;

oswiadczenia dot. pracy lub stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa lub wspdtpracy z tymi organami
- zwro¢ uwage, ze oswiadczenie dotyczy tylko osdb, ktdre urodzity sie przed 1 sierpnia 1972 r., tj. nie nalezy go sktadaé, gdy urodzites sie pdzniej.

lll. Jak ztozy¢ dokumenty w postaci papierowe;j

Przed spakowaniem dokumentéw sprawdz poprawnos¢ wypetnienia kwestionariusza oraz kompletnosé dokumentéow; pamietaj, ze prawidtowo wypetniony kwestionariusz
wraz z kompletem dokumentéw to pierwszy etap postepowania, ktéry otwiera droge do kolejnego etapu.

Nie wysytaj w oryginale Swiadectw, dyplomdw, zaswiadczen o ukonczonych kursach, itp. —wystarczy zwykta kserokopia (nie musisz potwierdza¢ jej za zgodnos¢ z oryginatem);
oryginatami majg by¢ tylko kwestionariusz i oswiadczenie.

Klauzula informacyjna ktérg znajdziesz w zatgcznikach jest dokumentem informacyjnym dla Ciebie, nie wysytaj go do nas.

Dokumentdéw nie spinaj, nie wktadaj do koszulek itp. — dopilnuj tylko by dokumenty stanowity logiczng kolejnos$¢ (np. zachowaj kolejnosé stron kwestionariusza) i tak
przygotowane zamknij w kopercie.

Dokumenty wyslij pocztg na wskazany adres lub zt6z w skrzynce podawczej w Izbie Administracji Skarbowej w Biatymstoku przy ul. Branickiego 9 w godzinach pracy urzedu, tj.
7:15-15:15.



Uwaga — przy sktadaniu dokumentéw w siedzibie Izby Administracji Skarbowej w Biatymstoku nie jest sprawdzana poprawnos¢ przygotowanych dokumentow.
Nie jest wiasciwe ztozenie dokumentéw w innym budynku Izby Administracji Skarbowej w Biatymstoku, np.: w Podlaskim Urzedzie Celno-Skarbowym lub w jednym z urzedéw
skarbowych.

Termin na ztozenie dokumentdéw zostanie zachowany jezeli:
- stempel pocztowy bedzie miat date, do ktdrej mozna sktadaé dokumenty i wczesniejszg,

- aplikacje do skrzynki podawczej wrzucisz w dniu do ktérego mozna sktadaé¢ dokumenty i wczesniej.

IV. Jak ztozy¢ dokumenty w postaci elektroniczne;j

Sprawdz poprawnos$¢ wypetnienia kwestionariusza oraz kompletnos¢ dokumentéw; pamietaj, ze prawidtowo wypetniony kwestionariusz wraz z kompletem dokumentéw to
pierwszy etap postepowania, ktéry otwiera droge do kolejnego etapu. Dopilnuj by dokumenty stanowity logiczng kolejnosé (np. zachowaj kolejnos¢ stron kwestionariusza).
Przygotowane dokumenty zeskanuj — uzyj do tego celu skanera, nie réb zdje¢ dokumentom (ich jako$c jest niewystarczajaca).

Wejdz na epuap.gov.pl i zaloguj sie na swoje indywidualne konto.

W portalu wyszukaj ,,pismo ogdlne do podmiotu publicznego”.

STREFA KLIENTA 'STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zglos uwage Deklaracja dostepnosci English ” PismO Ogé I ne C|0 pod miOtU pu bliCZhegO - Sta r.y WZé rll — te n rOdzaj jeSt n iEW’faSICiWV,
B =:=. v nie uzywaj go.

KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Pismo ogélne do podmiotu publicznego -
stary wzor

Pismo ogéine przeznaczone jest do

zenia pism w postaci

Organ organy administracii publiczne
whagciwy do

realizacji

ushugi

Kogo dotyczy Kazdy.

adzania pism w formie dokumentw
ania formularzy, wzoréw | kopil dokumentow

inistrow 7 dnia 14 wizesnia 2011 1
czania dokumentow elektronicznych o

Podstawy
prawne



https://epuap.gov.pl/wps/portal

| PEET e nzeoun WYSOKI KONTRAST 2203 pyaniezgios wiage

”Pismo ogdlne do urzedu” — to tez nie jest dobre pismo, nie korzystaj z niego.
“eruArA B =i v

KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Znajdz urzqd, w ktérym cheesz zatatwi¢ sprai

ie urzedy lub instytucje udostepniajace te usluge

Pismo ogoélne do urzedu

Niniejsza usluga umozliwia ziozenie do wybranego organu administraci
publiczne; pisma (podania) w sprawie, co do kibrej nie maja zastosowania
mularze

e pisma (podania) do urzedu w postaci elektroniczne; jest mozliwe
o ile spetnione 53 Iacznie ponizsze warunki

w przepisach nie zostal okre&lony organ wiadciwy do okreSlenia wZoru w
danej sprawie.

organ administracji publicznej, do kibrego Kierowane jest podanie,
2adanie, wyjas ub inna cZynnost w postaci elektronicznel, nie
okresil formularza na podstawie wzor dokumentu elektronicznego
umaziwiajacego zalatwienie danej sprawy W tym podmiocie.

Drzepisy prawa nie wskazuja JEdnoznacznie, 2¢ jedynym skutecznym
sposobem pizekazania mformacii jest jej doreczenie w postaci papierowej

Ushiga nie dotyczy zapytan w sprawie udostepniania informacy publiczne]
na wniosek, jak rowniez skarg | whioskow w rozumieniu art. 227 i art 241
kpa

l STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKIKONTRAST  Zadaj pytanieiZgiod uwage  Deklaracja dostepnoéci  English ,,P|Smo ogo’lne do podmlotu publlcznego" — to Jest WfBéCIWV I“Odzaj Spl’awy,
@2uarA B == v wykorzystaj je do wystania dokumentu przez ePUAP.

Skrzynka

KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Pismo ogdlne do podmiotu publicznego

Pisma ogdine przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci

elekironiczne] wnoszonych za pomoca elekironiczne] skizynki podawcze]

lub dorgczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia,

w przypadkach gdy kacznie spelnione 3 nastepujace warunki Zaatw sprawg
+ organ administracji publicznej nie okreélil wzoru dokumentu

elekironicznego umozliwiajacego zatatwienie danej sprawy,
* przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazamia mformacy jest jej doreczenie w postaci papierowej

Organ organy administracji publicznej
wiasciwy do

realizacji

ustugi

Kogo dotyczy Kazdy.

Podstawy + Rozporzadzenie Rady Ministiow 2 dnia 14 wizesnia 2011 1. w sprawie sporzadzania pism w formie dokumentow
prawne elektronicznych, doreczania dokumentow elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzoréw | kopil dokumentow
elektronicznych (o2 U 22018 1. poz 180)




Po uruchomieniu sprawy przyciskiem ,zatatw sprawe” powinien otworzy¢ sie formularz pisma jak nizej. Wypetnij pismo i dotgcz skany wymaganych dokumentow.

Pismo ogélne do podmiotu
publicznego

Wyszukaj i zatwierd? Wybierz urzad lub instytucje, do kedrej sktadasz pismo * () * Pole obowigzkowe
IZBA ADMINISTRACII SKARBOWE) W BIALYMSTOKU |::> Wpisz minimum 3 znaki
(15-085 BIALYSTOK, WOJ. PODLASKIE)

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swojg sprawe

Rodzaj pisma *

Wybierz z listy rozwijalnej "Podanie” |::> Wiybierz rodzaj pisma v

Tytut pisma *

Wpisz "Nabér SCS" Wpisz tytut pisma

Tresc pisma *

Mapisz krotko czego dotyczy pismo |::>

Whpisz tresé pisma

A
za}qczniki [:'_:] Rozmiar wszystkich zatacznikdw: maksimum
~ 150 ME.
Mozesz dolgczyd do pisma zatgczniki
3czy P 2 Rozszerzenie:
doc, .do
Dodaj zatgcznik -gzip, .htm
Dotgez wymagane dokumenty, ktdre wczesniej |::> Dodaj plik z dysku ® mpeg. mpe
zeskanowatas(es) .ott, .PAdES,

rar tif riff



doc, docx, .dwf, .dwg, .dxf, .geotiff, .gif, .gml, .gz,
Dodaj zatgcznik _gZip, .html, jp2, jpeg, jpg, .mda, . mp3, .mp4,
% _mpeg, .mpeg4, mpg, .odp, .ods, .odt, .0gg, ogv,
_ott, PAdES, .pdf, png, .ppt, pptx, .mg, .ref, svg,
_tar, tif, tiff, .tls, .o, wav, XAJES, xhtml, xls,
xl=x, xml, XMLenc, XMLsig, xps, xsd, xsl, xslt,
zip

Dodaj plik z dysku

Opis zatacznika
Opisz zatzcznik

+ Dodaj kolejny zatgcznik

Dane kontaktowe

Sprawdz poprawnosc swoich danych

@ Wpisz swdj adres e-mail | numer telefonu, aby umozliwié urzednikowi kontake w sprawie
pisma. Moze to przyspieszyc zatatwienie sprawy.

Imieg * Mazwisko *
Sprawdz poprawnosc swoich danych. Zaktualizuj )
dane kontaktowe jeieli sa nieaktualne. an Kowalski
Numer PESEL Mumer telefonu
12345673901 +48123123123
Adres e-mail

jan.kowalski@mf.gov.pl

Odpowiedz dostaniesz na skrzynke ePUAP {Gov).
Cheesz jg dostad poczts tradycyjna? Kliknij tutaj

Po uzupetnieniu fomularza, zatwierd? klikajac |:||> DALE]
"Dalej".

@ Potrzebujesz pomocy z wypeinieniem formularza?
Zadzwori lub napisz: tel. 42 253 54 50, e-mail epuap-pomoc@coi.gov.pl.
Pracujemy od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00-18.00.



i * MdjGov * Pismo ogdline do padmiotu publicznego

Podglad pisma ogodlnego

Dokument elektroniczny (i) Uwaga! Jesliw
"~ podgladzie
Miejsce i data sporzgdzenia dokumentu da

dany

2021-11-26
Masz podglad na przygotowane przez Ciebie pismo. Raz jeszcze Dane nadawcy Dane adresata
. cs L . L : IZBA ADMINISTRAC]| SKARBOWE] W BIAEYMSTOKU (15-085
sprawdz_poprawnosc i jesli widzisz btedy wrac do edycji i BIALYSTOK, WQJ. PODLASKIE)
popraw je. Waojewddztwa: PODLASKIE
PESEL:
Telefon: +48
Emiail:

PODANIE

Mabér SCS

W odpowiedzi na ogtoszenie z dnia 29 listopada 2021r. o postepowaniu kwalifikacyjnym do stuzby w Stuzbie Celno-
Skarbowej przesytam wymagane dokumenty.
Jan Kowalski

Zatgczniki:
1. dokumenty rekrutacyjne.pdf - dokumenty do naboru

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

(i) Uwaga! Jezeli ch

cesz podpisac pismo, s

Tam podp pisma.

tem przeniesie g na pz.gov.pl.

(— Wroc do edycji danych
Jeieli stwierdzisz, ze pismo jest przygotowane

prawidtowo, "przejdz do podpisu®. ——— (7) Wysytasz pismo bez podpisu?
Nie korzystaj z opcji "Wyslij bez podpisu” l WYSLj 15U ] " pamietal, ze niektsre procedury

—

wymagajg tego podpisu.

Aplikacja przeniesie Cie do okna logowania ,,Profili Zaufanego”, w ktérym:

- po kliknieciu przycisku ,,Podpisz podpisem zaufanym” nastgpi wystanie utworzonego pisma wraz z zatgczonymi dokumentami;

- mozesz wybraé opcje podpisu kwalifikowanego dedykowang aplikacja.



Termin na ztozenie dokumentow zostanie zachowany jezeli Twoja oferta wptynie na elektroniczng skrzynke podawczg ePUAP Izby Administracji Skarbowej w Biatymstoku w
dniu, do ktérego mozna sktada¢ dokumenty i wczesniej. Na skrzynke ePUAP otrzymasz automatyczne potwierdzenie, tzw. elektroniczne poswiadczenie przedtozenia (UPP)
zawierajgce date i godzine wptywu wniosku na naszg skrzynke podawcza.

Uwaga! nie podlegajg rozpatrzeniu oferty nadsytane e-mailem.

V.
Zdecydowates/as sie wzig¢ udziat w postepowaniu kwalifikacyjnym — nie czekaj na ostatni dzien.

Po uptywie terminu na sktadanie dokumentdw zbierze sie Zespdt prowadzacy postepowanie kwalifikacyjne i dokona weryfikacji ztozonych ofert. Wyniki weryfikacji sg rozsytane
po ok. 2 tygodniach od uptywu terminu sktadania ofert. Bez wzgledu na jej wynik zostaniesz o nim poinformowana/y.

Wskazdwka: utwoérz regute przenoszaca do wybranego katalogu (np. stworzonego specjalnie do tego celu) wiadomosci z adresu ,,@mf.gov.pl” — nie zgubisz naszych
wiadomosci posrdéd wielu innych.



